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. NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SACH VA THIET BI TRUONG HOC Doc lap — Tu do - Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

o o v g e ek ke

Sé: 08/NQ-HPQT TP. HCM, ngay#/ thang 5 nam 2022

1

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HQC TP. HO CHI MINH

Cin cir Luat Ké toan sb 88/2015/QH13 dugc ban hanh ngay 20 thang 11 nim 2015;
Cén clr Lut Chirng khoan s6 54/2019/QH14 duoc ban hanh ngay ngay 26/11/2019;

Cén cir Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 duoc ban hanh ngay ngay 17/6/2020;
Cén cir Nghi dinh 05/2019/ND-CP duoc ban hanh ngay ngay 22 thang 01 nam 2019;
Can clr Thong tu 66/2020/TT-BTC dugc ban hanh ngay ngay 10 thang 07 niam 2020;
Cén ctr Thorg tu 08/2021/TT-BTC dirge ban hanh ngay ngay 25 thang 01 ndm 2021;
Can clr Diéu & va Quy ché ngi bo vé quan tri Cong ty Cd phén sach va Thiét bi
trudng hoc thanh pho Ho Chi Minh.

Cin cir Bién ban s6 08/BB- HbQT ngayé{/5/2022 ctia Hoi dong Quan tri Cong ty Co
phan Sach va Thiét bi truong hoc TP. Ho Chi Minh,

Hoi dong quan tri cua Cong ty C6 phan Sach va Thiét bi truong hoc TP. Ho Chi
Minh nhét tri thong qua nghi quyét nhu sau:

QUYET NGHI:

Diéu 1:
Théng nhat thong qua va ban hanh Quy ché kiém toan ndi bd Cong ty
C phan Sach va Thiét bi truong hoc thanh phé Hé Chi Minh (dinh kém Quy
ché kiém toan ndi bo).

Diéu 2:
Nghi quyét co hiéu luc ké tir ngay ky. Hoi dong quan tri, Ban diéu -hanh
Cong ty va cac ca nhan co6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh nghi quyét nay.

TM. HOI DPONG QUAN TRI

Noi nhan:

- Nhur diéu 2;

- BKS;

- Lwru HC, TK“-.}/
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QUY CHE
KIEM TOAN NOI BO

CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUGNG HOC
THANH PHO HO CHI MINH

NIEM YET TAI SG GIAO DICH CHUNG KHOAN HA NOI

Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 08/NQ-HPQT ngay3{thdng 5 nam 2022
ciia Hoi dong quan tri Céng ty C6 phdn Sdch va Thiét bj truong hoc TP.HCM.




CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vy, quyén han,
trach nhiém cua kiém todn noi bo tai Ccmg ty ¢6 phan Sach va Thlet bi truong hoc
thanh phd Ho Ch1 Minh va mdi quan hé véi cac bd phén khac bao gdm ca pham vi va
c4ch thirc cung cép thong tin phuc vu kiém todn; trong d6 co cac yéu ciu vé tinh doc
1ap, khéch quan, céc nguyén tic co ban, yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, viéc dam
bao chét lugng cuia kiém todn ndi bd va cac noi dung co6 lién quan khac.

Piéu 2. Poi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung cho tat ca thanh vién bd phén kiém toan ndi bo ctia Cong ty cd
phan Séch va Thiét bi truong hoc thanh phé H6 Chi Minh va céc 6 chirc, cé nhan
trong Cong ty c6 lién quan dén hoat dong kiém toan ndi bd trong pham vi toan doanh
nghiép bao gém ca tru s& chinh, chi nhanh, vin phong dai dién. '

Piéu 3. Tai li¢u tham khao
- Cin cr Lut Ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;
- Can ctr Nghi dinh 05/2019/ND-CP ngay 22 I;héng 01 nam 2019;
- Can ctr Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Cin cr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Can cir Thong tu 66/2020/TT-BTC ngay 10 thang 07 ndm 2020;
- Cén cr Thong tu 08/2021/TT-BTC ngay 25 thang 01 nam 2021;

- Cin ct Didu 1& va Quy ché ndi bd vé& quan trj Cong ty CP séch va Thiét bi
truong hoc thanh phd H6 Chi Minh.

Dicu 4. Giai thich tir ngir

1. Kiém toén ndi bd: La viéc kiém tra, danh gi4, giam sat tinh ddy dd, thich hop va
tinh hiru hiéu ctua kiém soat ngi bg.

2. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd: La ngudi thuc hién cong tac kiem todn ndi
bd ctia don vi.



3. Ngudi phu trach kiém toén ndi bd: La ngudi duge cip c6 tham quyéq theo quy dinh
cua phép luat hodc theo quy dinh ctia don vi giao phu trach cong téc kiém toan ndi bd
cua don vi.

4. Nguoi co lién quan cua nguoi lam cong tac kiém toan noi bd: La bd dé, me dé, bd
nudi, me nudi, bd chong, me chong, bb vo, me vg, vo, chong, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau.

Piéu 5. Muc tiéu ciia kiém todn ndi bd

Thong qua céc hoat dong kiém tra, danh gia va tu vén, kiém toan ndi bo dua ra céc
bao cdo dam bao mang tinh doc 1ap, khach quan va cac khuyén nghi vé céc ndi dung
sau day:

a) H¢ thong kiém soét ndi bd ctia Céng ty di dugc thiét 14p va van hanh mét cach pha
hop nham phong ngtra, phat hién, xir Iy cac rui ro ctia Cong ty;

b) Céac quy trinh guan tri va quy trinh quan ly ri ro cua Cong ty dam bao tinh h1eu
qua va c6 hiéu suat cao;
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c) Cac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién lugce, ké hoach va nhiém vu cong tac
ma Cong ty dat dugc.

'1 * -> .x r - A
Pieu 6. Quyen han ciia kiem toan noi bo

1. Bd phan kiém toan ngi b duge thanh 1ap béi Hoi dong quan trj cong ty. Hoi dong
quan tri cong ty 1 chu thé 13nh dao toan dién céc mit ctia hoat dong KTNB ctia cong
ty.

2. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd sé dinh ky bao cao cho Hot dong quan tri vé muc
dich, quyén han va trach nhiém, cling nhwr hiéu suat cua b phan kiém toan noi bo lién
quan dén ké hoach ctia bo phén. Bdo cao ciing bao gom cac van dé rui ro va kiém soat
déang ke, ri ro gian lén, van d& quan tri va céc van d& khac cén thiét hodc theo yéu
cau cua Ban Tong Giam dbc va Hoi dong quan tri cong ty.

Diéu 7. Pham vi ciia kiém toan ndi bd
1. Pham vi cia kiém todn ndi bd bao gf‘)m:

a) Dua ra dam bao thong qua vige kiém tra va danh gia tinh day du va hiéu qua cta
quan tri, quan ly rui ro va kiém soat noi bd nham gitip Cong ty dat duge cdc muc tiéu
chién lugc, hoat déng, tudn thi va tai chinh:



i. Kiém tra va xac nhén chét lugng, d6 tin cdy ctia théng tin kinh té, tai chinh cta béo
c4o tai chinh, bdo cdo ké toan quan tri trudce khi trinh ky duyét.

ii. Panh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh sy hign hiru ctia céc tai san
do khi can.

iil. Bdo cdo céc rii ro dang ke va cac van de kiém soat bao gom rui ro gian lan, van
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deé quan tri va cac van deé khac can thiet hodc theo yéu cau cua Ban Tong Giam doc

va Hoi dong quan tri.

iv. Theo ddi va danh gia cac hé thong duoc thiét 1ap dé dam bao tudn thi cac chinh
sach, ké hoach, thii tuc, luat phap, che do tai chinh, ké toan va quy dinh c6 thé c6 tac
dong dang ké dén doanh nghiép.

b) Tu van cho doanh nghiép trong viéc lua chon, kiém soat sir dung dich vu kiém toan
ddc lap bao dam tiet ki€ém, hiéu qua.

c) Bdo cdo dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét ctia bd phan
kiém toan ndi bo lién quan dén ké hoach ctia bo phan.

d) Kiém tra va danh gia céc hoat dong cu thé theo yéu cau ctia Ban Téng Giam dbc
va Hoi dong quan tri.

e) Tuy thudc vao d6i tuong kiém toan, khi 1ap ké hoach kiém toén ndi bg c6 thé két
hop cé kiém toan trude, kiém toan ddng thoi va kiém toén sau.

Pidu 8. Cic nguyén tic co ban ciia kiém toan ndi bd
1. Tinh dgc lap:

a) Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd khong dugc dong thoi dam nhén cac cong
viéc thude déi tuong cua kiém toan ndi bo. Kiém toan ndi b khong chiu bét cir su
can thiép nao trong khi thuc hién nhiém vu bao cao va danh gia.

b) Ngudi lam cong tac kiém toan ndi by khong dugce tham gia kiém toan cac hoat
dong va cac by phan/don vi ma ngudi lam cong tac kiém toan ndi by d6 chiu trach
nhiém thuc hién hoat dong hoic quan ly bd phén/don vi d6 trong vong 03 nam gan
nhét.

¢) Ngudi lam cong tac kidm toadn ndi bd khong duge tham gia kiém toan cic hoat dong
va cac bd phan/don vi ma nguoi ¢d lién quan clia ngudi lam cong tac kiém toan noi
bd chiu trach nhiém thuc hién hoat dong hodc quan ly by phan/don vi do.



2. Tinh khéch quan: Nguoi 1am cong tac kiém toan ndi bd phai dam bao khach quan,

chinh xac, trung thyc, cong bing trong qué trinh thuc hién nhiém vu cta kiém toan
noi bo.

3. Tuan tha phép ludt va chiu trach nhiém truéc phép luat vé hoat dong kiém toan néi
bo.

s A A A A
Dieu 9. Chuan muc chuyén mon

1. B phén kiém toan ndi bo phai tuan tha cac quy dinh phép luét vé kiém toan noi
bd, Chuan muc Klem toan ndi by va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha
nuéce 6 tham quyén ban hanh hoic cong bd.

2. Ngoai ra, bd  phan kiém toan noi bd s& tuan thu cac chinh sach va thu tuc lién quan
clia Cong ty vé kiém toan ndi bd, bao gbm ca quy trinh kiém toan néi bo da dugc
Cong ty phé duyét va ban hanh.

Diéu 10. Nguyén tic dao dire nghé nghiép kiém toan ndi bd

1. Tinh chinh tryc: Ngudi lam cong tac kiém toén ndi bd phai thuc hién céc cong viéc
chuyén mén véi sy trung thyc, tinh than trong va tinh than trach nhiém; tuan thu cac
quy dinh phép luét va cong bo céc thong tin can thiét theo yéu cau ctia phép luat va
yéu cau chuyén mén cua kiém toan ndi bo; khong tham gia céc hoat dong phi phap
lam tén hai dén uy tin cua Cong ty.

2. Tinh khach quan: Ngudi lam cong téc kiém toan ndi bo phai thé hién mirc do cao
nhét ve tinh khach quan chuyén mon trong viéc thu thap, danh gié va trao doi thong
tin v& cac hoat dong va quy trinh dugc klem toan. Ngudi lam cong tac kiém toan ngi
b6 dugc dua ra cac danh gia khach quan vé tat ca céc tinh huong lién quan va khong
bi anh hudng chi phdi tir céc loi ich c4 nhan hodc tir bat ky ai trong viéc dua ra cic
xét doan va két luan.

3. Nang luc chuyén mén va tinh thén trong: Nguoi 1am cong tac kiém toan ndi bd ap
dung céc kién thire, céc k§ ndng va kinh nghiém chuyén mén trong cong tac kiém
toan ndi bd. Pdng thoi hanh dong mét cach than trong, phit hop véi cac chudn muc
chuyén mon va ky thuat duogc ap dung.

4. Tinh bao mat: Ngudi lam cdng téc kiém toan ndi bo pha1 tén trong cic gia tri va
quyén s& hitu cia cic thong tin dugc cung cap va khong tlet 16 cac thong tin nay néu
khong dugc phep cua cac cap ¢o tham quyen trir khi viéc tiét 16 thong tin thuc trach
nhiém chuyén mén hoic theo yéu cau cta luét phap.



5. Tu cach nghé nghiép: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd phal tuan tha phaép ludt
va cac quy dinh c6 lién quan, tranh bét ky hanh dong nao 1am giam uy tin nghé nghiép.

6. Nguoi phu trach kiém toan néi bd phai c6 bién phap theo dbi, danh gié, quan ly
nham dam bao nguoi 1am cdng téc kiém toan nodi bd tuan thi nguyén tic dao dirc nghé
nghiép kiém toan noi bo.
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Dieu 11. Nang luc chuyén mén ciia kiém toan noi bo

1. Ngudi phuy trach kiém todn ndi bd xem xét quy md va mue dg phuc tap cta hoat
dong kiém ton cling nhu cong vige kJem toan dé trinh Hoi dong quan tri bai Hoi
dong quan tri quyet dinh nguon luc can thiét cho bd phén klem toan noi bg. Nguoi

phu trach kiém toan thiét lap céc tiéu chuin phu horp dé tuyén dung nguoi lam cong
tac kiém toan noi bo.

2. Ngudi phy trach kiém toan néi bd cin phai c6 trinh d6 hoc van/chuyén mén lién
quan va kinh nghiém kjem toan day du. Nguoi phu trach kiém toan néi bd ciing can
c6 kién thirc chuyén siu vé hoat dong kinh ctoanh va cac ky nang lién quan khac.

3. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo can dénh gid vé k¥ niang va kién thic cua bo
phan kiém toan ni by cho vigc thyc hién kiém todn quy trinh mgt cach hiéu qua.
Truong hop can thiét c6 thé yéu cau sir dung chuyén gia/tu van bén ngoai. Nguoi phu
trach kiém toan ndi bd pha1 lap ké hoach sir dung chuyén gia/tr van bén ngoai bdo
cao Hoi dong quén tri d& duge xem xét co y kién trude khi trinh HOi dong quan tri
phe duyét. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd chiu trdch nhiém vé hoat dong kiém toan
ndi bd lién quan dén két qua cia chuyén gia/tu vén.

4. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo chiu trach nhiém ve hoat dong klem toan cua
ngudi lam cong tac kiém todn ndi bo. Nguoi phu trach kiém to4n néi bd cin dam bao
rang cdc muc tiéu kiém toan néu trong ké hoach kiém toan dugc phé duyét da dat
dugc. Ngudi phu trach kiém to4n ndi b nén thidt lap ké hoach chi tiét hgp 1y dé hoan
thanh méi cudc kiém todn (ke tir khi bét dau thuc hién dén khi ban hanh béo cdo kiém
toan) sau khi xem xét tinh chét va su phtre tap cua cugc kiém toan.

5. Ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd can dugc dao tao cdc kién thirc can thlét dé
thyre hién cong viée kiém toan. Viéc ddo tao can dugc duy tri thuong xuyén dé tat ca
céc cap ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd c6 thé theo kip su phat trlen cua nganh
va néng cao k¥ ning chuyén mén. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd can dam bao
ring ngudi 1am cong tac kiém todn ndi bd duge dao tao thong qua cong viéc phu hop.

Diéu 12. Quyén han ciia by phan kiém tosn néi by



1. Pugc chu dong thuce hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dugc phé duyét.

2. Pugc trang bi ngudn luc cin thiét dé thuc hién céng viéc theo ké hoach dugc phé
duyét.

3. Pugc cung cap day du, kip thoi tat ca céc thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho
hoat dong kiém toan ridi bo.

4. Pugc tiép can, xem xét tit ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thue hién kiém
toan néi bo.

5. Pugc tlep can, phong van tit ca can bd, nhan vién cta don vi vé céc van dé lién
quan dén ndi dung kiém toén.

6. Pugc nhan tai liéu, viin béan, bién ban hop ciia H6i ddng quan tri va céc bd phéan
chirc ning khéc 6 lién quan dén cong viée cuia kiém toan ndi bg.

7. Pugc tham du céc cudc hop ndi bg theo quy dinh ctia phép luat hodc theo quy dmh
tai Diéu 1¢, quy dinh ndi bd cua Cong ty.
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8. Puogc giam sét, danh gia va theo doi cdc hoat dong sira chira, khic phuc hoan thién
ctia 1anh dao céc don vi, b phan dbi véi cac vin dé ma kiém toan ndi bo di ghi nhan
va c6 kién nghi.

9. Pugc bao vé an toan trudc hanh déng bat hop tic ctia bd phan/don vi duoc kiém

toan.

10. Pugc dao tao d nang cao ning luc cho ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo trong
bd phén kiém toan ndi bé.

11 Tat ci can bg, nhan vién va céc cip quan ly trong Cong ty c6 trach nhiém cung
cdp hd so, giai trinh va phéi h0'p day du, kip thoi, hé trg bd phan kiém toan ndi bo
trong viéc thuc hién vai tro va trach nhiém ctia minh.

12. Ngudi phu trach kiém toén ndi bo c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cudc hop cua
KTNB va cach thirc hoat dong. Kiém toan ndi bo phai hop to6i thiéu 1 ndm 02 lan.

13. Thi lao, tién lu'o'ng va lgi ich khac ctia kiém toan n6i b do HDQT quyét dinh. Bo
phén kiém toan ndi bd s& dugc thanh toén céc khoan chi phi &n &, di lai va cac chi phi
phat sinh hop 1y khi tham gia hop dinh ky, dot xuat hodic cac chi phi lién quan dén
viéc thuc thi cong tac kiém toan ndi bo tai doanh nghiép.

Diéu 13. Trach .hiém ciia b phan kiém toan ndi b



1. Phai bao mét i liéu, thong tin theo dling quy dinh phap luat hién hanh va Quy ché
cua Cong ty.

2. Chju trach nhiém trude Hoi dong quan tri ve két qua cong viéc kiém toan noi bo,
vé nhitng danh gid, két luan, kién nghi, dé xuit trong c4c bo c4o kiém toan ndi bo.

3. Phai kip thoi theo ddi, don déc, kiém tra két qua thuc hién céc kién nghi sau kiém
toan cta cac b phan/don vi thudc, truc thudc Cong ty.

4. T6 chirc dao tao lién tuc nhim nang cao va dam bao nang luc chuyén mén cho
ngudi lam cong tic kiém todn ndi bo.

5. Ngudi phu trach kiém toan noi bo s€ bdo cédo cong viéc hanh chinh hang ngay (vi
du théng bao lich kiém toan, cac van dé vé di lai, cong tac phi,...) truc tiép cho Tong
giam dbc cong ty.

6. Cac trach nhiém khéc theo quy dinh ctia phap luét va Quy ché kiém toan ndi bd cua
Cong ty. -

Piéu 14. Trach nhiém va quyén han ciia ngudi lam cong tic kiém todn ndi bd
1. Trach nhiém:
a) Thuc hién ké hoach kiém toén da duoc phé duyét;

b) Xéc dinh céc thong tin diy du, tin cdy, phit hop va hitu ich cho viéc thuc hién cac
muc tiéu kiém toan;

c) Can ¢ vao céc phan tich va danh gia phi hop dé dua ra két luan va cac két qua
kiém toan mét cach doc lap, khach quan;

d) Luru c4c thong tin lién quan dé hd trg cac két luan va dua ra két qua kiém todn;
d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan dugc giao thuc hién;

e) Bao mat thong tin theo diing quy dinh ctia phap luét;

g) Khong nglig nang cao nang lyc chuyén mon, gitr gin dao dtc nghé nghiép;

h) Cac trach nhiém khac theo quy dinh ctua phap luat va Quy ché kiém toan néi bo
cua Cong ty.

2. Quyén han:



a) Trong khi thuc hién kiém toan c6 quyen doc 1ap trong viéc nhéan xét, danh gié, két
lugn va kién nghi vé& nhimg ndi dung da kidm toan;

b) C6 quyén yéu cau bd phan/don vi dugc kiém toan cung cép kip thoi, day du tai
liéu, thong tin ¢ lién quan dén ndi dung kiém toan;

¢) Bao luu y kién bang van ban vé két qua kiém toén trong pham vi duge phan cong;

d) Thyc hién céc quyén han khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Quy ché kiém toan
ndi by cua Cong ty.

Piéu 15. Trach nhiém va quyén han ciia ngudi phu trach kiém toan ndi by
1. Trach nhiém:
a) Quan 1y va diéu hanh b phan kiém toan ndi b thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

b) Pam bao nhan su cia bd phan kiém toan ndi bd duge dao tao thudong xuyén, c6 di
trinh d9, nang luc chuyén mon de thuc hién nhiém vu; :

¢) Thyc hi¢n céc bién phap nhim dam bao tinh doc lap, khach quan, trung thyuc cta
kiém todn ndi by;

d) Bao céo Hoi ddng quan tri khi phat hién c4c van dé yéu kém, ton tai ctia hé thong
kiém soat ndi bo;

d) Chiu trach nhiém ve két qua kiém toan do bd phén kiém toan ndi bd thuc hién;
e) Bao mat thong tin theo diing quy dinh ctia phap luat;

g) Céc trach nhiém khac theo quy dinh cta phép luat va Quy ché kiém toan ndi bd
cua Cong ty.

2. Quyén han:

a) D& xuat véi Hoi dong quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiem toén ni b va céc
phuong phap nghiép vu kiém toan ndi bg;

b) Pugc dé nghi trung tap ngudi & cac bd phén khac cua don vi; dugc dé xuat thué
chuyén gla tu van dé thiét 1ap bo phan kiém to&n noi b, dé tham gia cac cudc kiém
toan ndi bd khi cn véi diéu kién dam bao tinh dc 1ap ciia kiém toan ndi bo;

¢) Du céc cude hop theo quy dinh ndi bd cua don vi va quy dinh ctia phép luét;



d) Trong khi thuc hién kiém toan c6 quyen ddc 1ap trong viéc nhan xét, danh gia, két
luén va kién nghi vé nhiing n6i dung di kiém toan;

d) Cé quyén yéu cau by phan/don vi duge kiém toan cung cép kip thoi, day du tai
liéu, thong tin c6 lién quan dén ndi dung kiém toan;

e) Béo lwu y kién bang vin ban vé két qua kiém todn;

g) Thuc hién cac quyén han khéc theo quy_dinh cua phap luét va Quy ché vé& kiém
toan ndi bg cua Cong ty.

Piéu 16. Tinh ddc 1ap va khach quan cia kiém toan ndi bd

1.Bo phan klem todn ni bg s& khong bi can thiép boi bat ky yeu t6 nao trong t6 chirc,
bao gom cac van dé vé lua chon kiém toan, pham vi, thu tuc, tan sut, thoi gian hogc
ndi dung béo céo dé cho phép duy tri thai do tinh than ddc 1ap va khach quan can thiét.

2. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd khong ¢ trach nhiém hodc quyen han hoat
dong truc tlep d6i v6i bat ky hoat déng nao dugc kiém toan. Theo dé, ngudi 1am cong
tac kiém toan noi b s& khong thuce hién kiém soat ndi bd, xay dung quy trinh, cai dat
hé théng, chudn bi hd so hodc tham gia vao bét ky hoat dong nao khéc co thé lam
giam xét doan ctia nguoi l[am cong tac kiém toan néi bo.

3. Nguoi lam cong tac kiém todn noi bo s& thé hién mirc d¢ khach quan chuyén nghiép
cao nhét trong viéc thu thp, danh gia va truyen dat thong tin vé hoat dong hodc quy
trinh duge kiém tra. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd s& danh gia can bing tt ca
cac tinh hubng c6 lién quan va khong bi anh huong bai loi ich cta ho hodc nhiing
ngudi khac trong viéc dua ra céc xét doan.

4. Nguoi phu trach kiém toan noi b hang nam s& cam két, xac nhan véi Hoi dong
quan tri cong ty vé tinh doc 1ap ctia to chirc dbi v6i bd phan kiém toan ndi bo.

CHUONG II
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BQ
Piéu 17. Phuong phéap thuc hién kiém toan ndi bd

Phucmg phép thuc hién kiém todn ndi b la phuong phap kiém toan “dinh huéng theo
rii ro”, wu tién tap trung ngudn luc dé kiém toan cac bd phan/quy trinh dugc dénh gia
c6 mirc do rui ro cao.
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a) Thuc hién kiém toéan trude: duoc thuc hién trudc khi dién ra viéc thuc hién cac du
an, chuong trinh ké hoach hoat dong ctia bd phan/dorn vi duge kiém toan, nhdm danh
gia do tin cdy cua céc thong tin, tai liéu, tinh kmh té, tinh kha thi va hiéu qua cua du
an, chuong trinh, ké hoach hoat dong; gitp céc cap quan ly cé duge nhimg thong tin
tin cdy dé dua ra céc quyét dinh.

b) Thuc hién kiém todn dbng thai: duge thuc hién trong khi viée thuc hién céc du 4n,
chuong trinh ké hoach hoat dong ctia by phan/don vi duoc kiém toan dang dién ra,
nhdm danh gié tién d9, cht luong qué trinh thuc hién hoat dong; phat hién va kién
nghi kip thoi cac bién phép stra chita nhitng sai léch, thiéu sét, yéu kém trong qua
trinh thyc hién du 4n, chuong trinh, ké hoach hoat dong, nhdm dam bao thuc hién tét
nhét cic muc tiéu cia du 4an, ké hoach ciia bd phan/don vi dugc kiém toan.

¢) Thuc hién kiém toan sau: duoc thuc hién sau khi viéc thuc hién du an, chuong
trinh, ké hoach hoat déng cia bd phan/don vi dugc kiém toan dd hoan thanh, nham
thuc hién cac ndi dung, muc tiéu kiém toan béo céo tai chinh, kiém toan tuin tha va
kiém toan hoat dong ddi v6i hoat déng ciia by phan/don vi duge kiém toan.

Picu 18. K¢ hoach kiém toan ndi by

1. Hang nam, trudc ngay 25 thang 12, bd phan kiém toan noi bo s& trinh Hoi dong
quan tri ké hoach kiém toén ndi b dé xem xét va phé duyét.

2. Ké hoach kiém toan ndi bd s& bao gbm pham vi kiém toan, doi tuong kiém toan,
céc muc tiéu kiém toén, ndi dung kiém toan, nién d§ kiém toan, thoi gian kiém toén,
lich trinh lam viéc, cung nhu céc yéu cau vé ngén sach va ngudn luc cho nim tai
chinh/ndm duong lich tiép theo.

3. Ké hoach kiém toan ndi b s& dugc xdy dung dua trén su uu tién cia kiém toan
bang phuorng phap dinh hudng theo rui ro, c6 xem xét dén cacy kién déng gop clia
Ban Tong Giam dbc, Hoi ddng quan tri. Ngudi phu trach kiém toan ndi b phai danh
gid rui ro toan dién céc hoat dong, céc quy trinh nghiép vu, cac don vi/bd phan dé lap
ké hoach kiém toan nm bd. Nguoi phu trach kiém toén ndi bd s& xem xét va diéu
chinh ké hoach neu can, dé dép tmg véi nhiing thay doi trong kinh doanh, rui ro, hoat
dong, chuong trinh, hé théng va kiém soat ciia Cong ty. Bat ky diéu chinh dang ké
nao tir k& hoach kiém toan ndi bé da duge phé duyét sé dugc thong bao cho Ban Tdng
Giam dbc, Hoi dong quan tri thong qua céc bao cdo hoat dong dinh ky.

4, K& hoach kiém toan néi b_C_\'he‘mg ndm phai dugc phé duyét trong thoi han 30 ngay
ke tir ngay nguoi phu trach kiém toan ndi bd trinh 1én Hoi dong quan tri.
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5. Ké hoach kiém toan ndi by phai dugce giri cho Ban Tong Gidm déc, Hoi dong quan
tri trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay duoc phé duyét.

Diéu 19. Quy trinh kiém todn ngi bd

Nguoi phu trach kiém toan néi bd xay dung quy trinh kiém to4n ndi bd chi tiét phu

hop véi dic thu hoat dong clia Cong ty, tham van y kién cia Tong Gidm déc trudc
khi trinh Hoi d6ng quan tri ban hanh.

.A r r Ix [ hl IZ - A -n I‘ - lx (4
Dieu 20. Bao cdo kiem todn va kiém tra viéc thyc hién kién nghi kiém todn
1. Béo cdo timg cudc kiém toan ndi bo:

a) Béo céo timg cudc kiém toan ndi b do Trudng nhém/T rudng doan kiém toan noi
bo hodc nguoi phu trach cuée kiém toan chiu trach nhiém 1ap, trinh Hoi dong Quan
tri trong thdi han t6i da 20 ngay sau khi hoan thanh cude kiém toan. Bdo cdo kiém
todn phai c6 chir ky cta Trudng doan/Trudng nhém kiém toan hodc ngudi phu tréch
cudc kiém toan.

b) Béo cdo kiém toan phai trinh bay rd: ndi dung kiém toan, pham vi kiém toan; nhimyg
danh gia, ket luéin vé ndi dung di dugc kiém toan va co s dua ra cac y kién nay; cac
yéu kém, ton tai, céc sai sét, vi _pham, kién nghi céc bién phap sua chita, khéc phuc
sai s6t va xir ly vi pham; dé xuét cdc bién phap hop 1y hoa, cai tién quy trinh nghiép
vy; hoan thién chinh sach quan 1y riii ro, co cau t6 chirc ctia Cong ty (néu co).

¢) Béo céo kiém toan phai c¢é y kién ctia ban lanh dao bd phan/don vi dugc kiém toan.
Trong truong hqp bo phéan/don vi duge kiém toan khong thong nhat véi két qua kiém
toén, bdo cdo kiém toan ndi bd cin néu rd ¥ kién khong théng nhét ciia bd phan/don
vi duge kiém todn va ly do.

d) Bao cdo kiém toan ndi bd sau khi hoan thanh duge giri cho Hoi dong quén tri, Tong
giam dbe, b6 phan/don vi duoc kiém toan va céc bo phan c6 lién quan.

2. Béo cao kiem toan ndi bd hang nam:

a) Mu6n nhét 13 30 ngay ké tir ngay két thic nim tai chinh, ngudi phu trach kiém toan
noi bd phai gul bdo cdo kiém to4n hang nim cho H01 dong quan tri va giri dong thoi
dén Téng gidm doc.

b) Béo cdo kiém todn noi bd hang nam téi thiéu gém céc ndi dung sau:

- Ké hoach kiém toan dé ra; cong viéc kiem toan da dugc thuc hién;
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- Ton tai, sai pham 16n dugc phét hién; bién phap ma kidm todn noi bo kién nghi:

- Danh gia vé hé thong kiém soat noi bo lién quan dén hoat dong dugc kiém toén va
& xuét nhim hoan thién hé thong kiém soat néi bo;

- Tinh hinh thyc hién cac bién phap, kién nghi, dé xuit cta kiém toan noi bo;

- Ty dénh gia vé thanh qua kiém to4n ni bo da dat duoc va cac huéng phat trién trong
tuong lai.

¢) Béo cdo kiem todn ndi bo hang nim phai cé chirky ctia ngudi phu trach kiém todn
ndi bo.

3. B4o c4o bit thudng:

Truong horp phat hién cac sai pham nghiém trong hodc khi nhén thay c6 nguy co rui
ro cao c6 thé anh hudng x4u dén hoat dong cua doanh nghiép, bd phéan kiém toan ndi
bd phai bdo cdo ngay cho Héi dong quan tri va gui dong thoi dén Tong giam déc. Bao
cdo bét thudng trong truong hop 6 nhimg van dé phat sinh trong nim tai chinh gom'
cac ndi dung;:

a) Nhitng van dé rui ro ma kidm toén ndi bo quan tam, cha y;

b) Boc 19, phat sinh su yéu kém trong hé théng kiém soat ndi b tai mot doanh nghiép
hay bo phan;

c) Nhiing phét hién nghiém trong can c6 su chi dao xir Iy, khic phuc ctua Hoi dong
quan tri, Téng Gidm déc;

d) Béo cao bét thudng trinh bay cac vén dé phét sinh hodc phat hién cung voi nhitng
kién nghj xir 1y,

4. Kiém tra viéc thuc hién cac kién nghi cua Kiém todn noi bo:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhitng cong viéc ma bd phén/don vi dugc
kiém toan d thuc hién theo kién nghi ctia kiém toan noi bo.

b) Bdo cdo ket qua kiém tra thyc hién kién nghi ctia kiém todn ndi by ddi véi bo
phan/don vi dugc kiém toan cho Hoi dong Quan trj va giri dong thdi dén, Tong giam
doc.

Diéu 21. Luru trir bao céo, hd so, tai liéu kiém toan ndi bo:
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1. Hb so, tai liéu trong mdi cudc kiém toan phai duge ghi chep thanh vén ban (gidy
hodc dién tir), luu gift theo trinh tu dé céc ca nhan, t6 chiic c¢6 thim quyén khai thac
va hiéu dugc céc cong viée, két qua thyuc hién trong bao cdo kiém toan.

2. Céc béo cdo, hd s, tai liéu kiém toan ndi bd phai duoc luu giit theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudce va cia Cong ty.

Piéu 22. Pam bio va ning cao chit lwgng kidm toan ndi bd

1. BG phan klem toan ndi by s€ duy tri mot chuong trinh dam bao va néng cao chét
lugng bao gdm tét ca céc khia canh cia bd phén kiém todn noi bo.

2 Chuo‘ng trinh s€ bao gom danh gid vé tinh tuan tha ctia bd phan kiém toan noi bd
v6i cac quy dinh va chuan muc kiém toén ndi bd; danh gié viéc tudn the Quy téc dao
duc cua ngudi lam cong téc kiém toan ndi bo. Chwong trinh ciing danh gia hiéu qua
va hiéu suat ctia b phan kiém toan ndi bd va xac dinh céc co hdi dé cai thién.

3. Déanh gi4 lai hoat dong kiém toan ndi bo dugce thue hién vao cudi cude kiém toan
va tu d4nh gia lai hang nim vé tong thé hoat dong kiém toan ngi by do chinh bd pha.n
kiém toan noi bd thuc hién nhdm dam bao chat luong ciia hoat dong kiém toan noi
bg. Trong trudong ho*p can thiét, c6 thé thué doanh nghiép kiém toan du diéu kién danh
gid doc 1ap bén ngoai it nhét 05 ndm mot 1an.

4. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd s& bao cdo voi Hoi déng quan tri ‘vé chuong trinh
dam bao va néng cao chat lugng cia bo phén kiém todn ndi bd, bao gom ket qua danh
gia ngi b§ hang nam va danh gia bén ngoai (néu co).
CHUONG 11
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BQ
Piéu 23: Trach nhiém ciia Hji ddng quan tri
1. Ban hanh Quy ché kiém todn ndi bd ciia Cong ty.

2. Phé duyét ké hoach kiém toan ndi bo dua trén rui ro, bao cdo kiém toan ndi bo hang
nam. '

3. Phé duyét ngan sach kiém toan ndi bd va ké hoach ngudn lue.

4. Nhén thong tin béo cdo tir ngudi phu trach kiém toan ndi bo vé két qua hoat dong
ctia bd phén kiém toan néi b lién quan dén ké hoach ctia bd phén va cac van dé khac.
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3. Quyet dinh thyc hién cac yéu cau thich hop ctia Ban Tong Giam ddc va ngudi phu
trach kiém toan ndi bd dé xac dinh xem c6 gi6i han ngudn luc hodc pham vi khéng
phu hop hay khéag.

6. Tao diéu kién thuan loi dé dam bao b phan kiém toan néi b thuc hién dy di cac
quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghi cta kiém toan noi bo; chi dao
cac by phan thuc hién kién nghi ctia kiém toan ndi bd; c6 bién phap xir 1y kip thoi khi
c6 céc kién nghi, dé xuat cua kiém toan ndi bo.

Dicu 24. Trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Thuc hién quyén va nghia vu dbi véi kiém toan ndi bd theo quy dinh ctia Luét
doanh nghiép.

2. Sir dung tu vén doc 1ap, bd phan kiém toan ndi b ciia Cong ty dé thuc hién nhiém
vu dugc giao.

3. Thuc hién cac ndi dung khac dugce quy dinh trong Quy ché nay.
Pidu 25. Trich nhiém ciia Ban Tong giam doc

1. Tao diéu kién thuan loi dé kiém todn ndi bd thuc hién nhiém vu dugc giao va chi
dao cic bd phan thuc hién phoi hgp cdng tac véi kiém todn ndi bd theo quy dinh cia
quy ché vé kiém toan ndi bo.

2. Pon dbc cac bd phan thuc hién nhiing kién nghl da théng nhét véi bd phén kiém
toan ndi bd hoic theo chi dao ctia Hi dong quan tri, chi dao Bo phén dugc kiém toén
thong béo cho by phén kiém toan néi bd tinh hinh thuc hién nhimg kién nghi da thong
nhat véi bo phén kiém todn ndi bd.

3. Pam bao bd phan kiém toan ndi bd duge thong bdo dAy du vé cac thay dbi, nhimg
van dé phat sinh méi trong hoat dong ctia don vi nhim xéc dinh sém nhitng rui ro lién
quan.

Piéu 26. Trach nhiém ciia lanh dao ciac by phén trong cong ty
1. Tao diéu kién thuén lgi dé kiém toén ndi bo thuc hién nhiém vu dugc giao va chi

dao cic bd phan thuc hién phoi hgp cong tac vai kiém toan ndi bd theo quy dinh cua
quy che veé kiém toan ndi bo.
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2. Pén doc céc b phan thye hién nhimg kién nghi di théng nhét véi b6 phén kiém
todn ni bg hodc theo chi dao ctia Hoi dong quan tri, thong béo cho bé phan kiém toan
ndi bg tinh hinh thuc hién nhimg kién nghi da thong nhat véi bo phan kiém toan néi
bo.

3. Bam béo bo phan kiém toén ndi bd duoc théng béo diy di vé céc thay déi, nhimg

van dé phat sinh méi trong hoat dong ctia bo phan/don vi nham xéc dinh sém nhimng
rui ro lién quan.

4. Thuc hién céc kién nghi cta kiém todn noi bd da duoc phé duyét; cé bién phap xir
ly kip thoi khi c6 cdc kién nghi, dé xuit ctia kiém toan ndi bo.

Piéu 27. Trach nhiém ciia cac bo phan/don vi dwgce kiém toan

1. Cung céap day da théng tin, tai liéu, hd so can thiét cho cong viée ctia kiém toan ndi
b6 theo yéu cau cua bd phan kiém todn ndi bd mot cach trung thuc, chinh xac, khong

dugc che gidu thong tin.

2. Théng bio ngay cho bd phén kiém toan ndi bo khi phat hién nhimg yéu kém, ton
tai, cac sai pham, rii ro, that thoat 16n vé tai san hodc nguy co thét thoat tai san.

3. Thyc hién nhing kién nghi da thémg nhat véi bo phan kiém todn ndi bd hoic theo
chi dao ctia H6i dong quaén tri, Tong Giam déc.

4. Tao moi diéu kién thuan loi nhét dé bo phan kiém toan ndi bo lam viée dat hiéu qua
cao nhat.

CHUONG IV
DIEU KHOAN THI ﬁANH
Dicu 28. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché nay duoc Hoi dong quan tri cong ty nhét tri thong qua ngay /./05/2022.
Diéu 29. Sira dbi, bd sung, thay'thé Quy ché

1. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd 6 trach nhiém ra soét dinh ky Quy ché nay va
dé xuat céc stra doi, bd sung, thay thé can thiét.

2. Vige stra d6i, bd sung, thay thé Quy ché nay do Héi ddng quan tri quyét dinh.
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Diéu 30. T6 chire thuc hién

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc, ngudi phu trach kiém toan ndi bo
va cac t6 chire, ca nhén trong Cong ty c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP SACH VA THIET BI TRUONG HQC Boc 1ap — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
FhEkkkrrthh
Sé: 09/NQ-HPQT TP. HCM, ngéyﬂthéng 5 nam 2022

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SACH VA THIET Bl TRUONG HOC TP. HO CHI MINH

Can ctr Ludt Chimg khoan s 54/2019/QH14 dugc ban hanh ngay ngay 26/11/2019;
Cén ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc ban hanh ngay ngay 17/6/2020;
Can cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP dugc ban hanh ngay 31 thang 12 ndm 2020;

Can cir Thong tw 96/2020/TT-BTC dugc ban hanh ngay ngay 16 thang 11 nam 2020;
Cin cir Diéu 1& va Quy ché ndi b v& quan tri Cong ty C& phin sach va Thiét bi
truong hoc thanh pho H6 Chi Minh.

Can ctr Bién ban s6 08/BB-HPQT ngay§4/5f'2022 ctia Hoi dong Quan tri Cong ty Cd
phan Séach va Thiét bi trudng hoc TP. H6 Chi Minh,

Hoi dong quan tri cia Cong ty Cb phén Sach va Thiét b truong hoc TP. Ho Chi
Minh nhit tri thong qua nghi quyét nhur sau:

QUYET NGHI:

Diéu 1:
Théng nhat théng qua va ban hanh Quy ché Céng bd thong tin Cong ty
C6 phan Séch va Thiét bi truomg hoc thanh phé Hd Chi Minh (dinh kém Quy
ché Cong b thong tin).

Diéu 2: ‘
Nghi quyét c6 hidu luc ké tir ngay ky. Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh
Cong ty va cac ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh nghi quyét nay.

Noi nhén:

- Nhu diéu 2; : :

- BKS; SACH VA THIET B -
- Luu HC, TK.{ THUCING K&
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QUY CHE
CONG BO THONG TIN

CONG TY CO PHAN SACH VA THIET BI TRUONG HOC
THANH PHO HO CHI MINH

NIEM YET TAI SG GIAO DICH CHUNG KHOAN HA NOI

Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 09/NQ-HPQT ngay Hthdng 5 nam 2022
ciia Hpi dong quan tri Céng ty Cé phan Sdch va Thiét bi truong hoc TP.HCM
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Diéu 1.

CHUONG I. QUY DINH CHUNG
Pham vi diéu chinh, déi tugng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd théng tin ciia Cong ty trén thi truong chirng khoén Viét Nam.
Dong thoi, quy dinh viéc phéi hop giita céc don vi truc thude, céc Phong ban, ¢4 nhén thuéc Cong
ty va céc déi tugng khac trong viéc thuc hién nghia vu céng bb thong tin.

2. Péi tuong 4p dung

a) Cong ty C6 phan Séch va Thiét bj truémg hoc Thanh Phé H Chi Minh
b) Ngudi cong bb thong tin.

¢) Hi dong quan tri va cac phong ban lién quan gém: Phon g K& toan tai vy, Phong Té chirc hanh

chanh.

d) Ngudindi bo, ngu’m ¢6 lién quan cia ngudi ndi bo, cd dong 16n, nhém ngudi cé lién quan nim

gilr tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty.

e) Té chirc, c nhan thyc hi¢n chao mua céng khai ¢ phteu cua Cong ty.

Pidu 2. Tailiéu tham khio

Cén ctir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;
Cén cir Luat Chimg khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Cén cir Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cia Luét Chirng khodn;

Can ct Théng tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thdng 11 ndgm 2020 cua B3 Tai chinh huéng din
vé viéc cong bd thong tin trén thi trudng chimg khodn;

Cin ctr Quyét dinh sb 45 0/QP-UBCK cua Uy ban Chin g khodn Nha nude ban hanh Quy ché sir
dung Hé théng cong bb thong tin ctia Uy ban Ching khodn Nha nudc ngay 14 thang 07 nim 2021;

Cin ctt Quy ché Céng b6 thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 606/QP-
SGDCK HN ngay 29 théang 09 ndm 2016 ctia Téng gidm déc SGDCK HN;

Cin ctr Tai ligu huéng dan sir dung Hé théng quan ly thong tin cong ty danh cho cong ty niém
yét/ding ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Cén cif Quy ché Cong b théng tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;
Ciin ot Diéu I¢ va Quy ché ni bd vé quan tri Cong ty. ‘

Piéu 3. Cic chir viét tit

Cong ty : Cong ty C6 phan Séch va Thiét bi trudmg hoc Thanh Phé Hd Chi Minh
UBCKNN : Uy ban Chirng khoén Nha nuéc

IDS PRO : Hé théng cong bé thong tin cia UBCKNN

SGDCK HN/HNX : S& Giao dich Chirng khoan Ha N01

CIMS : Hé thong quan Iy thong tin cong ty cia S& Giao dich Ching khoan Ha Noi



Diéu 4. Giii thich tir ngir

VSD

TTCKVN
CBTT
HDPQT
BKS
TGD
BCTC
CBL
PHDCD
GCNDKDN
CTDC
NNB
NCLQ

chimg khoan Viét Nam

: Thi trudng Ching khoan Viét Nam
. Céng bd thong tin

: Hoi dong quan tri

: Ban Kiém soét

: Tbng giam ddc

: Bdo cdo tai chinh

: C6 dong 16n

: Dai hoi dong cb dong

: Gily chimg nhan dang ky doanh nghiép
: Cong ty dai chung

: Ngudi ndi bd

: Ngudi c6 lién quan

1. Nguwoi néi bg ciia Cong ty la:

: Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam/Téng cong ty luu ky va bi trir

L1

Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hbi ddng quén tri, ngudi dai dién theo phap ludt, Téng

gidm ddc, Phé Tong giam ddc, Ké toan trudng va cac chirc danh quén Iy twong dwong do Dai hoi
ddng cb dong bau hogic Hoi ddng quan tri bd nhiém;

ndi bo;

Thu ky cdng ty, ngudi phuy trach quan tri cong ty, ngudi duge iy quyén cong bd thong tin

quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Déi véi tai ligu dudi dang vin ban: Vin ban hop 18 1a ban chinh hofic ban sao hop 1&. Yéu céu ctia

vin ban hop 1&:

— D6i véi vin ban ciia ¢4 nhan: Viin ban 6 ho tén va chit ky ciia cé nhan.

— D4i véi vin ban ciia td chirc: Vin ban ¢6 xéc nhan cia ngudi ¢6 thdm quyén bao gdm: ho tén,
chitc v, chit ky cia ngudi c¢6 thim quyén, déng déu (néu co).

Ban scan véin ban dimg CBTT phai c¢6 diy dii ndi dung theo quy dinh déi v6i vin ban hop I6.

Dit liéu dién tir ding CBTT 1a dit liéu ¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode).

Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém sodt (Kiém soét vién), thanh vién Ban kiém todn

Ngay cong bé théng tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong céc phuong tién cong b théng tin

Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 1a ngdy giri fax, giri qua thw dién tir, ngay thong tin dugc tiép
nhén trén hé théng cdng bd thong tin ciia UBCKNN, phuong tién céng bd thong tin ciia SGDCK HIN
hodic ngdy UBCKNN, SGDCK HN nhén duoc vin ban bdo cdo tity theo thoi diém nao dén trude.



Piéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

Ngueoi cong bé théng tin la ngudi dai dién theo phép luat ciia cong ty hodc ngudi duge uy quyén cong

b

6 thong tin. Ngudi dai dién theo phdp ludt ctia cdng ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip

thoi va day du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong b thong tin cong bé.

Nguoi c6 lien quan '/ 13 ca nhan, td chic c6 quan hé véi nhau trong cac trudng hop sau day:

a)
b)

c)

d)

e)
f

Doanh nghiép va nguoi ndi bd ciia doanh nghiép do;

Doanh nghiép va té chirc, c4 nhan s& hitu trén 10% sé cd phiéu c6 quyén biéu quyét hoic vbn gop
cua doanh nghiép do;

Té chirc, ¢4 nhan ma trong mbi quan hé véi td chirc, c4 nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém soét
hodc b kiém soét bai té chire, c4 nhan d6 hoidc cling vai té chire, ¢4 nhan d6 chiu chung moét su
kiém sodt;

Cé nhan va b6 dé, me d¢, b nudi, me nudi, bé chdng, me chdng, bd vg, me vo, vo, chdng, con
dé, con nuéi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu cia cé
nhén do;

Quan hé hop déng trong d6 mot t6 chirc, c4 nhan 1a dai dién cho td chirc, c4 nhan kia;

Té chirc, ¢4 nhan khac la ngudi c6 lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14.

Té chike kiém todn dwoc chdp thudn 14 tb chirc kiém toan doc 1ap thude danh sach cic té chic _

ki

ém toan dugc Uy ban Ching khoén Nha nudc chap thuan kiém toan theo quy dinh cua Ludt

Chirng kho4n va phép ludt vé kiém toan doc lap.

2
2

Viéc cong bd théng tin phai diy du, chinh xac, kip thdi theo quy dinh phép luat.

Déi tugng cong bb thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu tréch nhiém
vé ndi dung thong tin cong bé. Trudmg hop c6 su thay déi ndi dung thong tin da cong bd, Di tuong
cdng b thong tin phai cong bd ndi dung thay ddi va Iy do thay ddi so véi thong tin da cong b6 trude
do.

Khi cong bo thong tin, Ddi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai dong
thdi bdo cdo Uy ban Chiing khoan Nha nuée va S& Giao dich Chimg khoén Ha Ngi vé ndi dung
thong tin cong b, bao gdm diy du cac thong tin theo quy dinh.

Viéc cong bd cac thong tin ¢4 nhan bao gdm: Cin cudc cong dan, Chimg minh nhan dén, Chimng
minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thudng trd, sé dién thoai, s fax,
thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khodn, s6 tai khoan hru ky chimg khodn, sb tai khoan ngén
hang, ma s6 giao dich ciia nha dau tu nude ngoai, td chirc kinh té ¢é vén dau tr nude ngodi s& hiru
trén 50% vén diéu 18 chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

Trudmg hop thong tin cong bd bao gdm cac théng tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy ché
nay va cdc déi twong cong bd thong tin khong ddng ¥ cong khai céc thong tin nay thi phai giri Uy
ban Chimg khoan Nha nudc va S& Giao dich Chimg khoan Ha NG§i 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban
bao cdo vé viéc cong bd thong tin bao gdm diy dii thong tin ca nhan va 01 ban bio céo khong bao

[ '] Theo quy dinh tai Diéu 4 Luiit Chirng khodn 56 54/201 9/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019
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Diéu

gbm théng tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chirng khodn Ha Noi
thue hién cong khai théng tin.

Viéc CBTT cia t chirc phai do ngudi dai dién theo phép luat hoic nguo'I duf(;c iy quyén CBTT
thuc hién, Viée CBTT cua cé nhan do c4 nhén tu thue hién hodc 1ty quyén cho td chirc hodic c4 nhan
khéc thuc hién.

Trucmg hop phat sinh sy kién CBTT ma tit ca ngudi dai dién theo phap luat va ngudi duge uy
quyén CBTT déu véng mit thi thanh vién gitt chitc vu cao nhét ciia Ban Téng gidm dbc c6 trach
nhiém thay thé thyuc hién CBTT. Trudng hop ¢6 hon 01 ngudi gitr chitc vu cao nhét, c4c thank vién
con lai ctia Ban Tong giam déc phai thuc hién bau hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém CBTT.

Cong ty phai bao cdo hodc bao céo lai thong tin vé Ngudi CBTT cho UBCKNN va SGDCK trong
thoi han 24 gi¢r ké tir khi viéc chi dinh, ty quyén hoic thay ddi ngudi thue hién CBTT c¢6 hiéu luc.
Néi dung thdng tin bdo cdo vé ngudi thuc hién CBTT theo quy dinh tai Thong tu sé 96/2020/TT-
BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020.

6. Phwong tién cong bé thong tin

Péi twgng tiép nhin CBTT Phuong tién CBTT

1 Cong ty Chuyén muc vé Quan hé cb déng (nha diu tu) trén trang
thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)
’ : - e H¢ théng cong b thong tin cua Uy ban Chimg khoan
2 g
Uy ban Chimg khodn Nha nudc Nha nuée - IDS Pro,
S g y e e Trang thong tin dién tir ciia S& Giao dich Chimg
3 S& Giao dich Chimg khogn Ha Noi khoan Ha Noi - Hé théng CIMS.
4 Trang théng tin dién tir ciia Tong cong ty huu ky va
Phuong tién théng tin dai ching khéc | by trir chimg khoan Viét Nam.
theo quy dinh cia phap luat trong mét
5 |sOtruonghop Béo in, Béo dién tir,v.v...
(*) Luu y:

Truong hop nghia vu céng bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Céng ty van thiee hién
cong bo thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé c6 déng ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phdp lugt. Céng ty thuc hién day di nghia vu cong bé théng tin theo quy dinh phap ludt
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Céng ty khi lap trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chimg khodn Nha nueée, S¢ giao
dich chimg khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat viéc lgp trang thong tin dién tir hodc
khi thay d6i dia chi trang théng tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian déng tdi théng tin, dong thoi phai dam bao nha
déu tir c6 thé dé damg tim kiém va tiép cdn duge cde dir liéu trén trang théng tin dién tir do.

Cdc théng tin cong bé dinh kp, thong tin vé viée ddng ky cong ty dai ching phai dwge leu gitr dudi
dang vin ban (méu c6) va dit liéu dién tir t6i thiéu 10 ndm. Cée thong tin nay phai dwoc heu giir
va truy cdp diege trén trang thong tin dién ti cia doi tieong cong bé théng tin t6i thiéu la 05 ném;
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Cdc thong tin cong bé bat thuong hodc theo Yéu cdu hodc cdc hoat dong khdc phai duoc luu gii
va truy cdp duwoc trén trang thong tin dién tir cia déi tuwgng cong bo thong tin (6i thiéu 05 nam.



CHUGONG II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu7. Luu db thyce hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a, b va ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

F

NGUOI1 CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém fra, phé duyét, doi chiéu va soan théo
vin ban cong bo; kiém sodt, lwu trie tai ligu CBTT)

v

WEBSITE

CONG TY UBCKNN HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bio in, Bio dién tir...)

Budc 1: Cung cip thong tin
Céc phong ban cung c4p théng tin cho ngudi cong b thong tin.
Buée 2: Xir Iy thong tin

Ngudi céng b thong tin téng hop, kiém tra, dbi chiéu va soan thao vin ban céng bd.

Bude 3: Trinh Lanh dao phé duyét
Ngudi cong bd thong tin trinh Ianh dao phé duyét.
Budre 4: Bao cao va CBTT

Ngudi cdng bd théng tin kiém soat, Iru tri¥ tai liéu con g bd thong tin va thuc hién Céng bé théng tin

theo quy dinh ctia phép luat.




2. Ap dung d6i véi cic dbi tuong khac (**)

CAC POI TUQNG KHAC

A 4 A A

CONG TY HNX UBCKNN

T
i
1
i

\d
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

fffs v -

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: = :Giri truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

=== :Ngudi Cong bd théng tin tiép nhan thong tin tir d8i twong khéc thuc hién ra soét
va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Doi tiwgng khdc la doi twong Quy dinh tai Piém d, e Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay gém Ngudi ngi bj,
nguoi cé lién quan ciia ngudi ni bj, cé dong lém, nhém nguoi co lién quan ndm giie tie 5% tré lén s6 co
phiéu ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty; Té chikc, cd nhén thue hién chio mua cong khai c6 phiéu ciia
Céng ty.



Diéu 8. Cic ndi dung cdng bd théng tin

1. Cic phong ban lién guan theo quy dinh tai Diém a, b va ¢ Khoén 2 Diéu 1 Quy ché nay thue

hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong K& toan tai vu + Phu luc 1.1.
b) Phong Té chirc hanh chanh. : Phu luc 1.2.
c¢) Hbi ddng quan tri. . Phu luc 1.3.

2. Cic d6i twgng khéc thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



CHUONG III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Diéu 9. Trach nhi¢m phdi hop giira ngudi CBTT va cac phong ban lién quan

1. Ngudi cong bo thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd théng tin cua Cong ty voi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhiing ngudi co lien quan khéac theo cac quy dinh cua phap luat
va Diéu 1& ciia Cong ty.

2. Ngudi cong bo thong tin trong pham vi chire ning cua minh tiép nhén, xir Iy céc théng tin tir cac
phong ban chirc nang cung cap cac théng tin theo ni dung Quy ché nay. Truong cac phong ban chirc
ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cua cac théng tin cung cap cho ngudi cong bd
thong tin. :

3. D6i voi nhitng théng tin bat thudng, thong tin cung cip theo yéu cau phai cong bé theo quy dinh, céc
phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin cin cung cép) c6 trach nhiém cung cp théng tin cho
ngudi cong b thong tin trong vong 8 gidr ké tir khi phat sinh sur kién cong bd thong tin.

4. Nguoi cong bo thong tin phai giam sat viéc cong bd théng tin va bao cao Hoi dong quan tri két qua
thuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Céac dbi tuong duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu | Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cic quy dinh cta phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan 1y hoat dong coéng bd thong tin thi tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bj xir 1y ky lut,
xtr phat hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong ‘theo
quy dinh cta phap luit. :

2. Viéc xir Iy vi pham vé cong bd thong tin duge thuc hién theo Nghi dinh sé 156/2020/ND-CP ngay*
31/12/2020 quy dinh xu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va thi truéng chung
khoén va céc vin ban phap luat cé lién quan khac. X

3. Tong gidm ddc c6 quyén dua ra céc hinh thire xtr 1y vi pham phit hop véi chirc ning va quyén han cua
minh d6i véi cac trudong hop vi pham vé Quy ché cong bé thong tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vurgt qua thim quyén giai quyét ctia Téng giam ddc, Toéng gidm
ddc s& béo cao Hoi ddng quan tri xir 1y vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. DPbivéi vi pham phat sinh tir nguoi cong b6 thong tin: Viéc xir 1y vi pham s& duoc thuc hién theo quy
dinh phép luét va tham quyén ciia Hoi dong quan tri. _

2. Déi véi vi pham phat sinh tir c4 nhan truc thudc phong ban Viée xur ly vi pham sé duge thuc hién theo
quy dinh phap luat va thAm quyén cua Téng giam dbc.

Piéu 12. Trién khai thuc hién

1. Cin ctr vao ndi dung Quy ché, cac déi tuong co lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cua phap luét co lién quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé cap
trong Quy ché nay hodc trong trudng hop ¢6 nhiing quy dinh méi cia phap luat khac véi nhing didu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phép luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia
vu cong bé thong tin ciia cic db6i tugng c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sua ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HBQT quyét dinh sau khi dugc Hoi ddng Quin tri
thong qua.

Noi nhén: TM. HQOI PONG QUAN TRI
- HDPQT, BKS;
- Ban TGD; y
; SACH VA THIEL8
- PKTTV. PIC-HC: TRUONG HOC
- Luu. ' THANH PHO



PHU LUC 1: HUGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1 : PHONG KE TOAN TAI VU.

STT

NOI DUNG CBTT

THOI HAN
CBTT

THEO QUY
PINH

THOI
GIAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

GHI CHU

CONG BO THONG TIN PINH KY
~ Baio cao tai chinh il

Béo céo tai chinh quy (déi

véi cong ty me hodc don
vi ké todn cép trén c6 don
vi ké todn truc thude td
chic b6 méay ké toan
riéng)

T6i da khong
qua 30 ngay
ké tir ngay két
thic quy

Trudc
ngay hét
han theo
quy dinh
03 ngay

Béo céo tai chinh quy da
dugc soat xét (néu cd)

Trong  thoi
han 05 ngay
ké tir ngay t6
chic  kiém
toén ky nhung
khong duoc
vuot qua 45
ngay ké ftur
ngay két thic
quy

Trude
ngdy hét
han theo
quy dinh
02 ngay

Bdo céo tai chinh ban nién
da duoc sodt xét (dbi véi
cong ty me hodc don vi ké
todn cap trén c6 don vi ké
toan tryc thude té chiic bd
mdy ké todn riéng)

Trong  thoi
han 05 ngay
ké tir ngdy té
chic  kiém
todn ky nhung
tdi da khong
qua 60 ngay
ké tir ngay keét
thic 06 thing
diu nam tai
chinh.

Trude
ngay hét
han theo
quy dinh
02 ngay -

Béo céo tai chinh nim da
duoc kiém toan

Trong thoi
han 10 ngay
ké tir ngay 1o
chiic  kiém
todn ky nhung
khong duoc
vuot qua 90
ngay ké tir
ngay két thic
ndm tai chinh

Trudce
ngay hét
han theo
quy dinh
02 ngay

1
Cung cép
ban  cing,
ban scan va
file excel
theo yéu cau
cua |
UBCKNN
va HNX

Chii y khi céng bé thong
tin Bdo cdo tai chinh phai
idgi trinh nguyén nhin

Cdng b6 thong
tin dong thoi
vgi Bdo cdo

Trudce
ngay
han

hét
theo
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STT

NOI DUNG CBTT

khi xdy ra 1 trong cdc
truong hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu
nhép doanh nghiép tai Bao

céo két qua hoat déng kinh |

doanh cua ky céng bé thay

| dbi tir 10% trd 1én so v&i

bdo cdo cung ky nim
trudc;

- Loi nhuén sau thué trong
ky bdo cdo bi 15; hoic
chuyén tir 13i & bdo céo
cung ky ndm trude sang 15
& ky nay hodc nguoc lai;

- Loi nhuén sau thué trong
ky bdo cdo c6 su chénh
léch trudec va sau kiém
toan hodc sodt xét tir 5%
trdy 1én, chuyén tir 15 sang

1ai hodc ngugc lai.

| THOI HAN
| CBTT

THEO QUY
i DINH
tai chinh can
giai trinh

THOI
GIAN
CUNG
CAP
THONG
TIN
quy dinh
02 ngay

GHI CHU

MAU BIEU

Bio cdo thudng nién

Béo céo thudng nién

| Cham nhét 20
ngay sau ngay
cong b béo
cao tai chinh

niam duoc
kiém toan
nhung khong

dugce vuot quéi
110 ngay, ké
tr ngay két
thic nidm tai
chinh

Tiude
ngiy hét
han theo
quy dinh
05 ngay

Phong ban |
phéi  hop:
Phong tb
chirc-hanh
chanh, Khéi
kinh doanh,
san xuat; |
Ban kiém
soat,

|

Y

Mau 01 - BCTN.docx

' Danh sich C§ ddng Nha nuée, cb dong chién lugc, ¢b dong Ién va cb phiéu quy

Danh sich c¢d dong nha
nude, cd déng 16n tai thoi
diém 06 thing diu nim
duong lich

Cham nhat la
ngay  30/07
(Can cir trén
danh sdch cé
dong  duoc
chot dén thoi
diém gan nhat
frudec  ngay
30/06)

Trude
ngay hét
han theo
quy dinh
05 ngay

Phong ban
phéi  hop:
Thu ky cong
ty, Phong T6
chirc-hanh
chanh.

Mau 06 - DS
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STT

NOI DUNG CBTT

‘ THOI HAN
CBTT

| THEO QUY

‘ DINH

Chim nhét 13
ngay  30/01

THOI
GIAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

GHI CHU

MAU BIEU

y | nim tiép theo Truée Phong  ban
Danh sich c6 déng nhd | (Can cir trén | ' hét | PhOi  hop: ::1-1
o | nude, c6 dong I6n tai thoi | danh sdch co Egay i "“* | Thu ky cong =
diém 06 thang cubi nim dong  dugc z_m’ d}eg ty, Phong T6 Mau 06 - DS
duong lich chot dén thoi 3;3 SN Chite-hanh
diém gdan nhat 183Y | chanh.
| frude  ngay
31/12)
CONG BO THONG TIN BAT THUONG T
Tai khoan ctia cong ty tai
ngan hang, chi nhanh ngén
| hang nude ngoai bi phong
toa theo yéu cau cua co
quan c6 tham quyén hodc
khi to chire cung g dich Trong thai
vu thanh todn phat hién c6 .. | han 8 gid
RS T Trong thin | .2 o %
1 | dau hiéu gian 1an, vi pham = ké tir ngay
A : .. | han 24 gi¢ 5
phap luat lién quan dén tai Xdy ra sy
khoan thanh todn; tai kién
khoan dugc phép hoat
dong trd lai sau khi bj
phong tdéa trong cac
truong hop quy dinh tai
diém nay
Quyét dinh thay déi ky ké G =
toan, chinh sich ké todn b e
; - : .. | han 8 gio
5 | 4P dung (trir trudmg hop | Trong  thdi ké tir nody
thay ddi chinh sach ké | han 24 gior g4
B x. Xay ra su
todn dp dung do thay doi Kién
quy dinh phép luat). :
T'h;ong l?ao .d oatnh l‘lgh:l@p Trong thoi
qum toan da ky hop dong e B s
3 kiem toan BCTC ndm | Trong  thoi ke tir nﬁgé
hodc thay doi doanh | han 24 gio i gay
s auek : . Xay ra su
nghiép klem‘ toan (sau khi kién
da ky hop dong). :
Vige hily hop dong kiém | Trong  thdi | Trong thoi
+ X e 5 i
todn da ky han 24 gi& han 8 gio
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STT

NOI DUNG CBTT

THOI HAN

CBTT

THEO QUY

PINH

THOI

GIAN

CUNG

CAP
THONG

TIN
ké tir ngay
Xay ra su
kién

GHI CHU

MAU BIEU

Trong thoi

cong ty chung khoén;
cong ty chirng khodn mua ]

Két qua diéu chinh hoéi t6 | Trong  thoi h%n : § 810
5 PR . ké tir ngay
BCTC (néu co). han 24 gio -
Xay ra su
kién
Y kién khong phai 1a ¥ | SIGHE BER
. z Pt X .. | han 8 gio
kién chap nhén toan phan | Trong  thoi |,z .. 5
6 S e o5 ké tir ngay
cua kiém toan vién doi vai | han 24 gio .
BCTC o BN
. kién
Thay ddi 55”') luong cd
7 phiéu c6 quyén biéu quyét
dang luu hanh. Thai diém
CBTT thuc hién nhur sau:
- Trudng hop cong ty
phét hanh thém co phleu
hodc trai phleu chuyén Trong thoi | Phong  ban
d01 cb phiéu wru dii thanh has 8 @b lpiéi  hop:
cb phiéu tinh tir thoi diém | Trong  thoi | | ; ,, ol L i
- - ké tir ngay | Phong to
cong ty bao  cdo | han 24 gio Yo v o bl ik
UBCKNN vé két qua phit i(ign R iy
hanh, ket qua chuyen doi i ’
theo quy dinh phap luét vé
phat hanh chimg khoan;
w
- Trudng hop cong ty
s ; ir | phdi  hop:
quy, tinh i thoi diém | Trong thoi | '3 ° €| PI AR
" | cong ty bo céo két qua |han24gic | o T IED | S
giao dich c0 phieu quy kiéi'l " chiah:
theo quy dinh phap luat ve i -
giao dich cb phiéu quy;
- Truong hop cong ty
mua lai ¢6 phiéu cta cén » 3
bd cong nhan vién theo Trong thdi | Phong  ban
chuong trinh lya chon ctia | . g thdi hf:-:ll‘l : 8 gio Ph{?l hU’PA
- | ngudi lao dong trong cdng | 1. 94 gidy k‘? tir ngay thmg .
ty hodc mua lai co phiéulé | ~ o R cha'rc-hanh
cia cong ty thong qua kién chanh;
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STT

NOI DUNG CBTT

+ THOT HAN

\ CBTT
| THEO QUY
| DINH

THOI
GIAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

GHI CHU

MAU BIEU

cd phicéu cua chinh minh
theo yéu ciu cua khéch
hang hoic dé sira 16i giao
dich, cong ty CBTT trong
vong 10 ngay dau tién cua |
thang trén co s& céc giao
dich da hoan tit va cap
nhat dén ngay CBTT.
Trong thoi
8 Quyét dinh xir _phat vi ] Trong  thai Egntirsnggg
pham phap luat vé thué. | han 24 gio sty =
kién
Trudng hop cong ty nhén
biét duge sy kién, thong Trong thai
5 | ching Khodn eta chgh | Tone _thoi 1%, £
cong ty, cong ty phai xdc o Xay ra su
nhén hodc dinh chinh vé kién
su kién, thong tin do;
Pugc chip thuéin hodc hiy gron% th?:l Pih e hbar?
bo niém yét tai So giao | Trong  thoi | 5 . &0 | P19 o
10 s : . ; s ké tir ngay | Phong to
dich chimg khoan nudc | han 24 gio xdy ra sy | chic-hinh
fepaL. § kién chénh;
Trong  thoi
Sau khi thay déi ky ké h?n 10 ngay,
todn, cong ty dai ching | ké tr ngay t6 i
cdng bd bao cdo tai chinh | chire kiém g'ron% th?.l
1 cho giai doan gitta 02 ky | todn ky nhung kgn‘a‘r i ggz‘;i
ké todn ctia ndm tai chinh | khong qua 90 xhy o =
ci va ndm tai chinh méi | ngdy ké tir icién :
theo quy dinh phép luat vé | ngdy bat dau |
ké todn doanh nghiép. cia nam ftai
chinh mai.
- Cong ty thuc
hién CBTT
theo quy dinh
Déi v6i céc sur kién cln c6 k? tir khi bap
12 | su chip thuén cua co quan hf‘mh qeyet
¢6 tham quyén d;nh;’nghl )
Jquyet va
CBTT Trong
thoi han 24
gir ké tir khi
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THOT HAN
CBTT

| THEO QUY
| DINH

GHI CHU MAU BIEU

STT NOI DUNG CBTT

nhan duoc vin _
ban chép J
thuan hodc :
khéng  chip '
thuin cua co
quan co thdm

quyen. !

! "CBTT LIEN QUAN PEN NGAY BANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO
iaiafls _ PONG HIEN HUU

Tm&na hop hiy ndi dung |

thong bédo vé ngay ding ky

cudi cing thuc hién quyén

lién quan dén ty 1& thuc

hién va ngay ding ky cudi | Trong  thoi

cung doi voi cac trudong
hop phat hanh c6 phiéu
cho cb ddng hién hiru va
cac truong hop lién guan
dén viéc diéu chinh gid
tham chiéu tai ngay giao
dich khoéng huéng gquyén
theo Quy ché hudng din
giao dich chimng khoan
cua SGDCK, CBTT va

gui théong bao  cho
SGDCK néu rd 1y do huy. i

han 24 gio ké
tir khi ra thong
bdo  nhung
cham nhat 05
ngay lam viéc
truéc  ngay
ding ky cudi
cung

oE

Mau 05 - THQ
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PHU LUC 1.2 : PHONG TO CHUC HANH CHANH.

THOI THOI
HAN GIAN
CBTT CUNG
THEO CAP
| QUY  THONG
| DINH TIN

_ CONG BO THONG TIN DINH KY
A ~ Bio cdo thuong nién

STT NOI DUNG CBTT

GHI CHU MAU BIEU

Cham nhét |

20 ngay sau

ngdy cdng

bo bdo cao .

tai  chinh P:ﬂ??g hl;arf
nﬁm duogc | Trudce ) ghbn Kpé
kiem toan | ngay hét [ gt" :

1 | Béo cédo thudng nién | nhung han theo 12;1?. i kwh RN
khﬁng dll‘(_TC- quy c’l'inh 01 II:l au - .docx
vuot qua | 05 ngay d"i‘“h’ Sait
110 ngay, xy;at; Ban
kb tir ngdy kiém sodt.
két  thic
ndm tai
chinh

IIHHIgI

'CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Mau13-CBTT
Khi nhan dwoc van ban
] gL i Trong 3
cua co quan nha nude c6 i han Phong/ban
tham quyén hodc khi | . L ... 12 | phoi hop: bd
7 L 5 x| Trong thoi | 8 gio ké a :
1| cong ty c6 quyet dinh vé han 24 it |t ngdv phén kinh
tam ngung mot phan | g . 8 goanh phong
s o A = Xayrasy |- 6, 5 N
hodc toan bd hoat dong Kien ké toan tai vu.
kinh doanh '
Trong
: thoi har}
5 Thay do6i néi dung déng | Trong thoi | 8 gior ké
ky doanh nghiép han 24 gid | tr ngay
Xay ra sy
kién
Cong b{”} théng tin vé | Gii  kém Trot
thay déi noi dung trong | ban sao hop o ghan =
GCNDKDN, Giay phép | 1& 8 git K =]
3 |thash Mp v3 hogh g | GONERDN | . ™ 0, Mau 10 - DKDN
hodc Gidy phép hoat | /Gidy phép | s 1o cu
dong theo Phu luc III - | thanh lap va kién :
Qb 21/Qb-SGDVN | hoat dong| T
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NOI DUNG CBTT

THOI

HAN

CBTT

THEO
QuUY

DINH
hodac Giay
phép hoat
dong thay
doi cho
SGDCK
HN

THOI
GIAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

GHJ CHU

MAU BIEU

Bi thu héi GCNBKDN:

Trong |
stra ddi, bd sung‘hoac bi thdi han
dinh chi, thu hoi Giay | Trong thoi | 8 gio ké
phép thanh ldp va hoat | han 24 giv | tr ngay
dong hodc Giay phép Xay ra su
hoat dong; kién
Cong ty gtri (Ban ciing) tTP‘lrb'D?ghan
cho UBCKNN Ban cung A s ad ]
PR .. | Trong thoi | 8 gio ke
cap thong tin cia ngudi 7 ! :
TR e SO han 24 gid | tr ngay Mau 02 -
ndi bo mai (néu co) theo B £3 56 BCCTT.docx
A C
Phu lue so 03. kién
Déi véi thong tin cong GL:nét ket Tron =
b6 vé thay dbi, bé nhiem | $3° .| TS =
méi, bd nhiém lai, bai [ e IO AT Mau 07 - NS
nhibm nguti w0l be| s Y6 |8 giv ke
Cong ty thuc hién cong . nthay tu, ot
Eosa do1 nhan sy | xay ra su
b0 théng tin theo Phu luc Trong thdi | kién
1-0Db 21/QP-SGDVN han 24 gidy
Truong hop c6 phat sinh Tron E,E
thay d6i ngudi co lién i ghan I 00 =0
quan cta ngudi ndi bg, o i 1ok
Cong ty thuyc hién bao 1_:2 ;Ogi :l;m tsf; glg l;e ="
cho SGDCK theo Phu | 2" %8 iy s =
QEDEN“ OB S0 kign Mau 09 - NNB
Nhén duge quyét dinh Trong
khoi t6 doi véi cong ty, thdi han
ngudi ndi bd cuia cong ty; | Trong thoi | 8 gio ké
tam giam, truy ctru trach | han 24 gi¢ | tr ngay
nhiém hinh sy doi véi Xay ra sy
nguoi ndi bg cua cong ty. kién
Nhén dugce ban an, quyét Teong tha Trong
dinh da cd6 hi¢u lyc phap han 2g4 gidy thoi hal}
luét cia Toa 4n lién quan | ~ 8 gio ké
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oot ‘ THOI
GIAN

CUNG

STT  NOI DUNG CBTT ‘ cip GHI CHU MAU BIEU

| THONG
| TIN

dén hoat dong cuia cong  fr  ngay '
ty; Xay ra su
kién
Trong
Cong ty nhén dugc thong thdi han
1o | bdo cta Toa an thu Iy | Trong thodi | 8 gidr ké
don yéu cau md tha tuc | han 24 gi | tir ngay
pha sian doanh nghiép. Xay ra su
kién
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PHU LUC 1.3 : HOI PONG QUAN TRI.

STT NOI DUNG CBTT

THOT HAN |
CBTT

THEO
QUY DINH

THOI
GIAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

CONG BO THONG TIN PINH KY

| ’
| GHICHU

MAU BIEU

Bio cdo tinh hinh quin trj cong ty

. 2 Phong  ban
Chém nha} phéi hop:
30 ngay, ké | Tru6c | phong T
S Tl g ... |tir ngay két|ngay hét | chirc-hanh =
1 B,ao caobfmhlknnh e I | e 06 | han theo | chinh; Ban Nt 8 bt tacs
cong ty ban nicn thdng  déu | quy dinh |kiém  sodt, ‘
nim duong | 05 ngay |ngudi  phu
lich : trach quan trj |
' cong ty
Phong  ban
d phoi hop:
Chﬁm nhat | Trude 1 Phbng ']"6
L s 5 ... |30 ngay, ké | ngdy hét | chirc-hanh =
2 ?gf c:aonfmh hinh quén &} tr ngay két [ han theo chénh; Ban Mt E_.EQT.docx
BeARES thic ~ nam | quy dinh | kiém  sodt,
duong lich | 05ngay |ngudi  phu
trach quan tri
cong ty
Phong  ban
o phoi hop:
- ok a2 | Guikém Béo | Trude Phong Té
Ba? g tc?né’.(;ap tth(:;{g:ot‘;i:}? céo tinh hinh | ngdy hét | chirc-hanh
L s ,0 & ‘=z | quan tri cong | han theo | chinh; Ban Mau 14 - QTCT
dang Excel theo Mau d4é dinh | kidm soét
14 CBTT/SGDHN Y S oA b
SGDCK HN | 05 ngay nguoi Dh':}
trach quan trj
cong ty
Dai hji dong c6 dong
> ’ : rhong  ban
i Eiiat : x .. | Toi thiéu 20 TI’!:IO'C z, | ohbi hop: Thu
Coéng bo théng tin vé viéc noav  truge | MY hét icy obng by
1 |1ap danh séch co dong c6 ngé} ding ky han theo Phbng Té
quyén tham du hop Dai hoi cﬁé?cungg quy ‘dinh chi hanh
03 ngay chanh. n
Chéam nhét Ph(:mg ban
21 ngay phéi hop: Thur
trudc ngdy | Truéc | ky cong ty,
St c1a: o2 2 | khaimachop | ngdy het [ Phong  T6
2 gf“ ligu hop Dai hoi dong €0 | o han theéo | chirc-hanh
ong (Néu Bi‘éﬂ i’é quy d{nh Gh;élﬂh, Phén‘g
Céng ty | 03 ngay Ke. toénk. ;tal
khéng  quy vu:IBan iém
dinh thoi han e
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|  THOI

THOI HAN | GIAN
. 5 Y- CBTT CUNG | . - .
SIT N ING C SV 1/
NOI DUNG CBTT THEO CAP | GHI CHU MAU BIEU
QUY PINH | THONG |
|  TIN
khac dai
hon)
Bién ban hop va Nghi quyét
cua PHDCD va b tai liéu | Trong  thoi
thong qua tai Pai hoi han 24 gior ké .
al Pai hc an 24 gio the Y cud
Truong hop DHDCD thong | tur khi théng | Egﬂnﬁ h?&: EBU Daf‘;ﬁ
3 | qua viéc huy niém yét, cong | qua_ Nghi K& tir ngé doﬁﬂ o '
ty phai cong bo théng tin vé | quyét va thén guay don
viéc hiy niém yét kém theo | Bién ban hop edq g
ty I¢ thong qua cua co déng | PHDCD
khong phm Ia co d’ong t'rm 1 ]
R Lay y kién co ‘dong bang van ban i idi
. S . . Phong  ban
Cong bb thong tin v& viec | T6i thidu 20 | %% . | shsi hop: The
A PN ngdy hét | PAOLIOP:
1 lap danh sach co dong co | ngay trudce ke 4hen ky cong ty,
quyén tham du hop | ngay dangky | dinh Phong  Té
DHDCD cubicing | 3% YN chic-hanh
03ngdy | chanh.
Cham nhat
10 ngay Phong  ban
trudge  thoi phéi hop: Thu
Phiéu léy,}" kién, du thao 1]'1;11 [}31}::; %;n ']Ergofc hét g{ Eong thyg,
Nghi quyet PHDCD va céc P | B K i g
2 (i lidu gidi trinh du thio y l_uen (Néu | han theo | chic-hanh
belilintl. - Diéu l¢ Cong | quy dinh | chanh, Phong
S any ty khong quy | 03 ngdy | Ké toan fai
dinh thoi han Vi, Ban kiém
khic  dai ok
hon)
Bién ban kiém phiéu va gmnz%t ,Eh;;j f
Nghi quyét cia PHDCD | | t;‘“kh_ gt:%ne Phong  ban
Truong hop DHDCD thong o ' N hgi Trong thoi E?Oll%?' Thu
3 |qua viéc hity niém yét, cong Lo B! han 8 gid S )
quyet va|,x,. - |Phong T6
ty phdi cong bo thong tin vé Bidn ban ke tir ngay | 4o hanh
w'ec‘ hu%; niém ye{ ker:i t{zeo kidm phiéu thong qua chanh;  Ban
1y Ié théng qua ctia c6 dong | 1z . - 1.:4. A - | kidm soat.
Tho hai la cd done 16 lay y kién co
1ong phai la c6 dong lon. | 4540
CONG BO THONG TIN BAT THUONG Mau 13 - CBTT
\ Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu | Trong  thdi | Trong thdi | Thu ky cong
hodc béan co phiéu quy. han 24 gio han 8 gio | ty, Phong Ké -
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THOI

THOI HAN | GIAN
- CBTT CUNG . _.
l : : 1IAU BIE
NOI DUNG CBTT THEO CAP GHI CHU MAU BIEU
QUY DINH | THONG
TIN
ké tir ngay | toan tai vy,
xay ra su | Phong to
kién chitc  hanh
| chanh.
Quyet dinh ngay thuce hién | =, | The X9 céng |
quyén mua coO phan cua | Trong thoi Phong K& |
nguoi sé hiru trai phlcu kém .. | han 8 gio ty,’ o |
Trong thoi|. i, = |toan tai wu,
theo quyén mua cb phan 5 ke tir ngay 3 2
han 24 gi¢ . Phong 1o
hodc ngay thuc hién chuyén Xay ra su 3 S
i BT 2 chiic  hanh
do6i trai phi€éu chuyén doi kién :
5 A A chanh.
thanh c6 phiéu
s Trong thoi | 172 5 cOng
khoan ra nudc ngoai va cac .. | ty, Phong Ké
£ o ca £ ..|han 8 giod| 7 ..
quyet dinh lién quan dén | Trong thoi %2 G riodv | todn tai vy,
viéc chao ban, phat hanh | han 24 gio = rags:r Phong to
chimg khoan theo quy dinh = g | chitc  hanh
phap ludt vé doanh nghiép. ¥l chéanh.
5 2 T Trong thoi
Quyét dinh vé mic cd fiec, o ;o
hinh thire trd ¢ tic, thoi | Trong  thoi }llgntirgngéw tTh‘]‘,}gn‘“’E%
gian tra coO tic; quyet dinh | han 24 gio . ol B
tach, gop b phiéu xf.ly ra su | toan tai vu.
et ’ kién
Ql:lyet dinh Ve vige jco c?urc Trong tidh Thu ky cong
lai doa.n!l nghiép (chia, tach, han 8 gid ty, Phong Ké
hgp nhat, sép nhdp doanh | Trong thoi K to E19 | todn tai vu,
R 3 5 € tu ngay § 1
nghiép), giai thé doanh | han 24 gi¢ = Phong to
e . : Xay ra su ! A
nghiép. phda san doanh 7 chiuc hanh
e kién ;
nghiép; chanh.
Trong thoi ‘
Quyet dinh thay dbi ma s6 Trong  thoi hzf;_m‘S g"l'U PhE)ng ‘To
thué, tén cong ty, con déu o ke tir ngay | chirc - Hanh
han 24 gio ; .
clia cong ty. xay ra su | chanh
kién
Quyét dinh thay dbi dia Trong thoi ‘
diém, thanh 14p méi hodc .. | han 8 gi¢ | Phong TO
" : o .| Trong thoi |,z .. =, ) y
dong cira tru s& chinh, chi oo e, ke tir ngay | chiic - Hanh |
nhénh, nha mdy, vén phong | o < 8 xdy ra su | chénh
dai dién kién
Trong thoi :
= ‘ A 35 > Té
Quls ik e Bty s0n | Trowg fhod | P20 3 B9 | Thang To
yos 1 RO i ké tir ngay | chitc - Hanh
doi, bo sung Diéu I€. han 24 giv 5 s
xay ra su | chanh
kién
Quyét dinh chﬂién lwgc, ké | Trong  thdi | Trong thoi
hoach phét trién trung han | han 24 gid | han 8 gid
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STT

NOI DUNG CBTT

va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua cong ty.

THOI HAN
CBTT
THEO

QUY DINH

| THOI
| GIAN
| CUNG
CAP
THONG
|  TIN
ké tir ngay
Xay ra su
kién

GHI CHU

MAU BIEU

Quyét dinh tham gia g6p
von thanh lap, mua dé ting
s& hiru trong moét cong ty
dan dén cong ty d6 tros thanh

Trong thoi

Thu ky céng

cdng ty con, cong ty lién két .. | han 8 gid ty.‘ Pho‘r{g RE
Ty i . | Trong thoi |, i, . | toan tai wu,
10 | hodc ban dé giam sd hiru tai R ké tir ngay : x
. 4 .~ 1 %, | han 24 gi¢ : Phong o
cong ty con, cong ty lién ket Xay ra su . s
e SR e chuc hanh
dan dén cong ty dé khong kién 7
N e % chanh.
con 1a cong ty con, cong ty
lién két hodc giai thé cong ty
con, cong ty lién két.
Truomg hop Coéng ty thay
doi mo hinh céng ty (tham
gia gop von thanh lap, mua
dé ting so hiru trong mot
cong ty dan dén cong ty d6
tr¢ thanh cong ty con, cong
ty lién doanh,‘c{’ing ty lién
két hodc ban dé giam sd hiru 5
s = Bh 5. | Thu ky cong
tai cong ty con, cong ty lién Trong thai : Z
: SR A ., | ty, Phong Ké
doanh, cong ty lién két dan | . .. | han 8 gitor | 7> " .. w
Ea e S R . 1s | Trong thoi|,x,. 5 |todn tai wvu,
11 | dén cong ty d6 khong con la s ke tir ngay ‘ : Mau 11 - MHCT
4 2 .. | han 24 gi¢ : Phong 0 ol
cong ty con, cong ty lién Xay ra su ; 5
% s e chiuc hanh
doanh, cong ty lién két hoac kién ,
e - chéanh.
giai thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két),
ngoéi viéc thuc hién cong
bo thong tin theo quy dinh,
to chirc dang ky giao dich
thuc hién ding ky theo Phu
luc IV- ob
21/ODSGDVN.
Quyét dinh cua PHPCD Phong  ban
hosic HDQT théng qua hop ,.. | phoi hop: Thu
2 . : =t Trong thoi | ky cong ty,
dong, giao dich giita cong ty P [l 2
véi ngudi ndi bo hode ngudsi | Trong  thoi | 140 8 10| Phong 16
2 1.? s ,gl.. . 2g4 1901 & tir ngay | chirc-hanh
oSGl T RN O e RRER BN |ty 1 5w chanh; Phong
quan cua I:lgl]’O’i nd1 bd hoac Kién ké todn tai vy,
ngudi cb lién quan cia cong ' b6 phén kinh
ty dai ching; doanh
Quyét dinh vé viéc thay doi, T v | Trong thoi | Phong ~ ban
2 . ru gl n ; rong ot s £» :
13 | bd nhiém mai, bé nhiém lai, han 24 gid han 8 gid | phoi hop:
bai nhiém ngudi ndi b, s ké tir ngay | Phong 16
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THOI HAN | -.GIAN
- " CBTT CUNG . x
STT NOI DUNG CBT : : : TAU BIE
JI DUNG CBTT THEO CAP GHI CHU MAU BIEU
QUY PINH | THONG
TIN
xay ra sy | chirc-hanh
kién chanh;
Cong ty nhan duge don xin -~ .
fir chirc cia ngudi ngi bd e b
(cong ty can néu rd vé thoi | Trong  thoi e phil hqp:. .
14 LT 5 o4 ké tir ngay | Phong t0
diém hiéu luc theo quy dinh | han 24 gi¢ &y fa su | chic-hanh
tai‘Luz_‘it Doanh nghi¢p va ‘l:a:j e chink:
Diéu 1é cong ty) R | o
Quyét dinh mua, bén tai san
hoéc thuc hién cac giao dich
| c6 gia tri l16n hon 15% tong
tai san cuia cong ty cin cir s
vdo bdo céo tai chinh nim ]”fron% ‘h?‘ Phong hban.
gdn nhat dugc kiém toan | Trong thoi e ph{?l op:
15 T TR i ke tir ngay | Phong t0
hogc bdo céo tai chinh 06 | han 24 gio A | chfehonh
thang gan nhat dugc sodt ;.y = S chénh:
xét. Truomg hop cong ty dai s '
ching 13 cong ty me thi can
clf vao béao céo tai chinh hop
nhat;
Khi xdy ra cac su-kién khac Trong thoi - 5
¢6 anh huéng Ién dén hoat .. | nan 8 giy |Phone ban
5 - 20 Trong thoi | % ,. =, | pnoi hop: Céc
16 | dong san xuat, kinh doanh 5 ke tir ngay ;
b G hiok Goan 64 of han 24 gi¢ = phong  ban
cg}@:{g: t;n inh quan tri cua E?gn ra SV | yrong cong ty.
Trong thdi | Phong/ban
Quyét dinh ting, giam von | Trong  thoi he_:n‘S g pi’,lm hfgp:Thu
17 AT n i ké tir ngay | ky cong ty,
dieu I& han 24 gi¢ 84y . £
i ; xay ra su | Phong K&
kién todn tai vu.
Quyét dinh gop vén déu tu
vao mdt to chire, dy an, vay,
cho vay hodc céc giao dich Trong thoi
khéc vai gia tri tir 10% tro .. | han 8 gid
5 Hisesr e . | Trong thot |,z . °
18 | lén trén tong tai san cta |, % .o ké tir ngay
cong ty tai BCTC nam gan | & Xay ra su
nhédt dugc kiém todn hodc kién
BCTC ban nién gan nhat
duoc soat xét.
Quyét dinh gbp von c6 gid e
trj tir 50% tr Ién vén didu oo
1o | 1 ctiamottd chirc (xéc dinh | Trong  thei | 3\ ]f .
theo vén diéu 1¢ ciia td chirc | han 24 gi& | . " fuy
nhin von gbép trudc thoi kic;i S

diém gop von)
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CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

THOI HAN
CBIT ]

THEO
QUY PINH ‘

THOI
GIAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

GHI CHU

MAU BIEU

Theo yéu ciu ciia Uy ban

phai xac nhén thong tin dé.

duogc yéu cau

| | Chimg khodn Nha muéc, S& o
Giao dich Chirng khoén khi:
| Y1 |
| 1) Xay ra su kién anh hudng 1rong .l.ho.l ' o
4 £ i han 24 gi& tir Ngudi
- | nghiém trong dén lgi ich . -
hop phép ctia nha dau tu; ki mhin el
: : dugce yéu cau
2) C6 thong tin lién quan | Trong  thoi
| dén cong ty anh hudng 16n | han 24 gio tir Ngudi
den gia chung khodn va can | khi nhan CBTT

CBTT LIEN QUAN DEN NGAY DANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO

PONG HIEN HUU
Chdm nhit
20  ngay '
trudc ngay | Truoc
d‘ang ky cudi | ngdy hét Neirdi
cung du kién | han theo s
A . CBTI
Thue hién CBTT cho | (thwe  hién | quy dinh
UBCKNN, VSD, béo céo | quyén tham | 03 ngay S
cho SGDCK dbng _thoi mﬁacphw} W
A - - A B
I | CBTT ve ngly déng ky cudi ) . Mau 05 - THQ
cung du kién thuc hién | Cham nhit
quyén cho co dong va cée | 19 ngay lam '
tai liéu lién quan. il T‘TU(LCA,
ngay dang ky Tgay e Nguoi
L han theo
cuoi cung du ; CBTT
o quy dinh
kien  (thuc 03 nedy-
hign  cdc e
quyén khac)

CONG BO THONG VE CAC HOAT PONG KHAC

Theo  quy
dinh  phap
Codng bd thong tin vé hoat | ludt vé chao =
| dong chdo ban, phat hanh, | ban, phat Ngudi =
niém yét, dang ky giao dich | hanh, niém CBTT Mau 04 - BC.docx
va béo cdo sir dung von. yét, ding ky
giao dich
chirng khoan
, | Congbd thongtinvé 1y 16 5o Theo  quy Ngudi
hiru nurée ngoai dn}h php CBTT
luét CK
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huéng dan
hoat  dong
dau tr nuée
ngodi  trén | ;
TTCKVN

| Cong bd thong tin vé giao

dich mua lai co ph‘iéu cua
chinh minh, ban c6 phiéu
quy

Theo quy |
dinh  phap
luat vé viéc
mua lai cb
phiéu  cua
chinh minh,
ban cb phiéu
quy

Nguoi
CBTT

- Tong tai san (ghi trong s6

| ké toan) giam hon 10% do

mua lai ¢o phiéu cua chinh
minh

CBTT va
bao cho cac . ‘
chu ng trong |
vong 15
ngiy ké tir
ngiy hoan tat
thanh toan

Nguoi
CBTT
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Céng bé théng tin vé s& hiru ¢ phiéu ciia b dong 16m, nhém ngudi c6 lién quan nim giir tir 5%

tré 1én sd b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T4 chic, ca nhan khi tré thanh hodc khong con 12 cb déng 16n; nhém ngudi ¢6 lién quan sd hiru tir
5% tr& 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty phai cong bd théng tin va béo cdo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN v SGDCK theo mau quy dinh tai MAu 16 — CDL tai Phu luc 3 kéem
theo Quy ché ny trong théi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay tr& thanh hodc khong con 1a c6 dong
16n.

— Cb dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan ném gifr tir 5% trdy 1én sb cb phiéu cé quyén biéu quyét cia
Cong ty khi c6 thay dbi vé sb luong cb phiéu qua céc ngudng 1% s6 ¢b phiéu ¢ quyén biéu quyét
phai CBTT va bdo céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Miu 17 — CPL tai Phu luc 3 kém theo
Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chu: Khong dp dung CBTT déi véi cac doi twong khéng chu dong thuc hién giao dich trong
truong hop thay doi ty 1é nam giit co phiéu cé quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai co

phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% s6 lwong 6 phiéu cé duyén biéu quyét cila té chirc niém yét X.
Ngay T, ong A dat lénh giao dich mua vao lam ting ty 1é ném giit c6 phiéu X tir 5,2% lén 5,7%. Tiép
sau dé, vao ngay T°, 6ng A dit lénh mua tiép lam téing ty Ié néim giit ¢6 phiéu X tir 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T" da lam cho ty Ié s hitu ¢6 phiéu X ciia ong A thay doi vugt qua ngudng 6%,
do vy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tie ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg khodn, 6ng
A phdi céng bo théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha nudc va So giao dich
chimg khodn vé viéc thay ddi ty I¢ sé hitu c6 phiéu ctia minh.

- Cong ty.cc“mg bé trén website cia cdng ty trong vong 03 ngay 1am viée sau khi nhén duoc bao cao
lién quan dén su thay ddi ty 18 s& hitu cd phiéu, quyén mua ¢6 phiéu, chimg chi quy cia céc déi tugng
nay. ‘

2. Cong b thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi by va ngudi ¢ lién quan ciia ngudi ndi b

Ngudi ndi bd ctia Cong ty va ngudi ¢b lién quan cua d6i tugng nay phai cong b thong tin, béo cdo
truéc va sau khi thue hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gid tri giao dich dy
kién trong ngay tir 50 tri¢u ddng tré 1én hoiic gid tri giao dich du kién trong timg théng tir 200
tri¢u ddng trd 1én tinh theo ménh gid (d6i véi cb phiéu, trai phiéu chuyén ddi) hodc theo gia
phat hanh gin nhit (di véi chimg quyén c6 bao dim) hoic gia tri chuyén nhugng (ddi voi
quyén mua cb phiéu, quyén mua tréi phiéu chuyén dbi), ké ca truong hop chuyén nhuong khong
thong qua hé thng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc duge cho, ting hodc duoc
ting, thira ké, chuyén nhugng holic nhin chuyén nhugng chimg khoan va cdc trudmg hop khic), cu

thé nhu sau:
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— Trude khi thue hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai CBTT va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé
viéc du kién giao dich cd phiéu ) theo MAu 18 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thyc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi dwoc bit ddu tién hanh phién giao dich déu tién vio ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin
cong bé tir SGDCK (Trir trueomg hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh cé phiéu
hodc giao dich chao mua céng khai, doi twong phdi CBTT dwoc mién tric nghia vu quy dinh tai
diém nay va thuec hién theo quy dinh phap ludt vé hoat déng chao ban, phdt hanh, chao mua céng
khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ctia NNB khéng dwoc dong thoi ding ky giao dich mua va bdn

cé phféu trong cung mot dot dang ky va phai thuc hién giao dich theo dung thoi gian va khéi luong

da dang ky.

—  Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (trudng
hop giao dich két thiic trude thoi han ding ky) hodc két thiic thdi han du kién giao dich, NNB ciia
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai béo c4o cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao ;
dich theo MAu 19 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, ddng thdi gii trinh nguyén
nhan khong thuc hién duge giao dich hodc khong thuc hién hét khéi luong ding ky (néu ¢d).

Ghi chu

NNB cua Cong ty va MCLQ cua NNB chi duoc dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi di béo
c4o két thiic dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi déing ky giao dich, dbi twong diing ky giao dich khong con 1a NNB ciia Cong ty
va NCLQ ciia NNB, déi twong diing ky giao dich vén phai thuc hién viéc bdo céo va cong b6 théng
tin theo quy dinh. .

Trudng hop cdng ty chimg khoan 14 NCLQ cia NNB ciia td chirc niém yét, ding ky giao dich, khi
thuc hién sira 13i giao dich c¢b phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai bio cdo UBCKNN,
SGDCK va Céng ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

Trudng hop cong ty me hodc céc t chitc chinh tri, td chirc chinh tri - xa hdi ctia Cong ty (cdng doan,
doan thanh nién...), c4 nhan giit chirc danh quan Iy khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty thuc hién
giao dich cb phiéu phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin nhu quy dinh ddi v6i ngudi ndi b.
Cong ty cong b trén website clia cong ty trong vong 03 ngdy lam viéc sau khi nhin dugc béo céo

lién quan dén giao dich cb phiéu ctia NNB ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB .



PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Ky hiéu méu biéu File miu Noi dung
w B ’ ’ ) -~
1 MZu 01 — BCTN E 40 cdo thuonfg nién '
Mau 01 -BCTN.docx | (Phy luc IV cua Thong tw s6 96/2020/TT-BTC)
2 M3u 02 — BCCTT = Ban cung cap .thong‘tm ngu?l noi bd
Mau 02 (Phu luc III cia Thong tw s6 96/2020/TT-BTC)
BCCTT.doex
- M 03 - BCQT ‘% Béo cdo quéan tri 06 thang ddu nim/nim
Mau 03 -BCQT.docx | (Phy luc V clia Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
Bio céo tién do st dung vén thu duge tir dot
4 Mau 04 - BC chio ban
Mau 04 - BC.docx - P £
(Mau so 01 cia Nghi dinh so 155/2020/ND-CP)
EE Théng tin lién quan dén ngay ding ky cubi ciing
5 Mu 05 - THQ Mau 05 - THQ ihuc:hi‘e_‘:n quyén cfho co fﬁng hién hiru ‘
(Mau 07/THQ cua Quyet dinh 02 /OD-VSD ban
hanh ngay 20 thang 08 nam 2021)
E Danh séch ¢6 dong nha nude, cb dong 16n cia
w A - ¥ .a A o r . .
5 Cong ty dai chung niém yét/dan iao dich
6 Méu06'DS Mau 06 - DS ;gty ) g y ,.’gkyg A '
(Méu 01 _CBTT/SGDHN - Quyét dinh 5o
606/0P-SGDHN)
| = Thay di nhan su
7 Mau 07 - NS Mau 07 -NS | (Phu luc I - Quyét dinh sé 21/QP-SGDVN ngay
21/12/2021
= Danh sach ngudi ndi bd va nguoi cé lién quan
8 Mau 08 - NNB Mau 08 - NNB (Méu 03_CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)
= Théng béo thay ddi ngudi ¢6 lién quan clia
I ngudi ndi bd
9 3 - Mau 09 - NNB ; > 5
ol ! (Phu luc 1 - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021)
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10

Ky hiéu miu biéu

Mau 10 - DKDN

File mau

il

Mau 10 - DKDN

Noi dung

Théng bao thay ddi Gidy chitng nhén ding ky
doanh nghiép/Gidy phép thanh lap va hoat
ddng/Gidy phép hoat dong

(Phu luc III - Quyét dinh 56 21/QD-SGDVN
ngay 21/12/2021)

11

Mau 11 - MHCT

(1]

Mau 11 - MHCT

Théng béo (thay dbi) md hinh cong ty va loai
bao cdo tai chinh

(Phu luc IV - Quyét dinh 56 21/OD-SGDVN ngay
21/12/2021)

12

Mau 12 - SLCP

il

Mau 12 - SLCP

Théng béo thay ddi s lugng cd phiéu c6 quyen
biéu quyét dang luu hanh

(Phu luc V - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021)

13

Mau 13 - CBTT

il

Mau 13 - CBTT

Céng bb thong tin bit thudmg
(Phu luc. VI - Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN
ngay 21/12/2021)

14

Méiu 14 - QTCT

Mau 14 - QTCT

Béng cung cap thong tin vé quan tri cong ty
(Méu 09 CBTT/SGDHN - Quyét dinh 56
606/QD-SGDHN)

15

Mau 15 -KT CBTT

Mau 15 - CBTT

Thong bao 'vé viéc két thic nghia vu cong bd
thong tin doi v6i cong ty dai ching quy md 16n
(Phu luc VII - Quyét dinh sé 21/QP-SGDVN
ngay 21/12/2021)

16

M3u 16 - CBL

Mau 16 - CDLdocx

BAo céo vé ngay tro thanh/khdng con la ¢ dong
I6m
(Phu luc VII ciia Théng tu s6 96/2620/TT-BTC)

17

Mau 17 - CBL

I

Mau 17 -CDLdocx

Bio cdo vé giao dich ¢ phiéu cla cd dong I6m,
nha dau tw s& hiru tir 5% trg 1én s ¢b phlcu co
quyén bteu quyet cua cong ty khi 6 thay d6i s6
lugng cd phleu qua céc ngudng 1% s6 cb phiéu c6
quyén biéu quyét

(Phu Iyc VIII ciia Théng twr s6 96/2020/TT-BTC)
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Mau 18 - GD NNB

File miu

Mau 18 -NNB.docx

TA-
Noéi dung

Théng bao Giao dich cb phiéu ctia Ngudi noi bd
va ngudi ¢6 lién quan cia cta ngudi ndi bd
(Phu luc XIII ctia Théng tu 56 96/2020/TT-BTC)

19

M3u 19 - GD NNB

0=

Mau 19 - NNB.docx

Béo c4o Két qua giao dich c¢b phiéu ciia Nguoi
ndi bd va ngudi cé lién quan cia ngudi ndi bo
(Phu luc XV ctia Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)
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